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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del programa de formacion: Contabilidad en las Organizaciones.
Cédigo del programa de formacion: 12310018.

Nombre del proyecto (si es formacion Titulada): N/A.

Fase del proyecto (si es formacién Titulada): N/A.

Actividad del proyecto (si es formacion Titulada): N/A.

Competencia: 210301019 - Contabilizar los recursos de operacion, inversion y financiacién de
acuerdo con las normas y politicas organizacionales.

Resultados de aprendizaje alcanzar: 210301019-01. Identificar tipos de empresas segin su
conformacion, actividad econdmica y normativa vigentes.

Duracioén de la guia: 10 Horas.

2. PRESENTACION

Aprendiz, el SENA le da la bienvenida a la Actividad de Aprendizaje 1. Reconocer los tipos de empresas y
sociedades de acuerdo con la normativa vigente.

En esta actividad de aprendizaje se abordaran los conceptos bésicos que se deben tener en cuenta en lo que
refiere a la organizacion o institucion dedicada a fines comerciales o econémicos. Ademas, se reconocera la
importancia de la empresa en una sociedad de acuerdo con la hormativa vigente.

Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, es necesario revisar los
materiales de formacién, explorar los materiales complementarios y realizar consultas en internet.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1. Descripcion de la(s) Actividad(es)

» Actividades de Reflexién inicial

Bienvenido al programa de formacion Contabilidad en las Organizaciones. Este programa tiene importantes
retos de formacion y aprendizaje que potenciaran el conocimiento y la experiencia. Esta guia de aprendizaje
pretende llevar al aprendiz hacia la adquisicién de nuevos aprendizajes.
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e Actividades iniciales

Para iniciar esta etapa, consulte el Cronograma de actividades, el cual se encuentra ubicado en la
plataforma, esto con el fin de identificar las acciones a realizar y los tiempos de cada una de ellas.

En segundo lugar, se debe realizar el Sondeo de conocimientos previos, el cual permite medir el nivel de
conocimientos que se posee sobre la tematica del programa de formacion.

El sondeo pretende indagar acerca de los preconceptos, ideas y presaberes con los cuales se llega al
momento inicial del programa de formacién virtual. Para ello se debe responder un cuestionario que indaga
de manera preliminar sobre la apropiacion que se tiene en relacién con el curso a desarrollar. El sondeo debe
ser respondido de manera abierta y sincera, pues esta prueba permite comprender al tutor sus conocimientos
previos y su posible acercamiento con el programa de Contabilidad en las Organizaciones. El sondeo no
es calificable, pero es imprescindible realizarlo.

A continuacion, se debe participar en el Foro Social. Este es un espacio de encuentro entre aprendices e
instructor, donde se pueden compartir expectativas, proyectos de vida y gustos. Con este foro se pretende
crear lazos de compafierismo, recreacion, esparcimiento y reflexion. Para iniciar, se debe realizar una
presentacion personal que consiste en compartir: experiencia profesional, expectativas y aspectos que
ayudan en el desarrollo de este programa.

Recuerde: El foro no es calificable, pero participar en ellos es el requisito para iniciar con el desarrollo del
programa de formacion.

Antes de elaborar las evidencias propuestas en esta actividad de aprendizaje, es preciso verificar que se
realizaron las siguientes actividades iniciales:

e Actualizar los datos personales.
e Realizar el Sondeo de conocimientos previos.
e Presentarse ante su instructor y compafieros en el Foro social.

Para desarrollar las actividades correspondientes al primer resultado de aprendizaje, es preciso estudiar el
material de formacion y los materiales complementarios.

Dentro del material complementario se pueden encontrar recursos relacionados con el tema de la presente
actividad en diferentes formatos:

e Videos de YouTube.
e Enlaces web.
e Archivos en PDF.

jAdelante!

Finalmente realice una reflexion personal a partir de los siguientes interrogantes:

e ¢ Sabe usted como se clasifican y constituyen las empresas?
e ¢ Qué aspectos tendria en cuenta al crear una sociedad comercial?
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Se recomienda escribir las respuestas e incluso guardarlas para que luego de desarrollar el curso, se pueda
confrontar las respuestas una vez logren los resultados de aprendizajes propuestos para el programa de
formacion.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientarle y motivarle en el desarrollo de los temas de esta actividad
de aprendizaje, por tal razén no es calificable, pero es primordial realizarla.

» Actividades de contextualizacién e identificacién de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

e Videoconferencia: Clasificacién de las empresas.

La videoconferencia es un espacio que se propicia para fortalecer los procesos de aprendizaje en relacion
con el tema de la clasificacion de las empresas. Se tendra la postura del instructor sobre cdmo a la hora de
crear una empresa, uno de los aspectos que se debe tener claro es el tipo de actividad econémica que se va
a realizar, para poder enmarcarla dentro del sector que corresponda y poder preparar un esquema inicial de
la configuracién de los diversos recursos que se necesitaran para ponerla en marcha.

Tema a abordar en la videoconferencia: Clasificacion de las empresas desde tres grandes categorias: la
actividad econdmica, su origen de capital y su conformacion legal.

El propdsito de esta videoconferencia sera la posibilidad de compartir con respeto las ideas, los conceptos
gue cada uno de los aprendices pueda tener, para ello, es importante tener en cuenta que el tutor orientara
el orden de participacion motivando a los aprendices a responder algunas preguntas que permitirdn la
participacion colectiva y la resolucién de dudas, la comprension de ideas claras y nuevas y la aprehension de
nuevos conceptos relacionados con la tematica.

Los aprendices tendran que tener una disposicién adecuada para que su palabra y participacién pueda
hacerse visible, sin temor a equivocarse para llegar al aprendizaje, seguramente algunas ideas se reformaran
y permitiran la construccion de nuevos aprendizajes.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes condiciones:
e El tutor dard oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de duracién y
desarrollo de la videoconferencia.
o Elrespeto por la palabra y las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el desacuerdo.
e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que contribuyan

a la generacion de mejores aprendizajes.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razon no es calificable, pero es primordial participar de ella.

» Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).

e Blog: Tipos de sociedad y empresa.
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Una vez superada la anterior etapa, se debe iniciar con el momento de apropiacién. Este momento le permitira
el alcance del Resultado de Aprendizaje nimero uno (1) del programa de formacion: Identificar tipos de
empresas segun su conformacidn, actividad econémica y normatividad vigentes, para ello se debe
desarrollar actividades que conllevan al logro de los resultados propuestos y de manera particular, permitiran
el reconocimiento de los fundamentos tedricos y conceptuales del curso, conduciéndolo hacia una apropiacion
importante y desarrollando el conocimiento individual.

Se pretende apropiar esta tematica a través de la creacién de un blog sobre los tipos de sociedad y la
definicion de empresa. Esta actividad posibilita iniciar un proceso de reconocimiento de términos y sus
respectivas definiciones que se usaran de manera reiterativa en el programa de formacion y que a la vez sera
de gran utilidad en diferentes escenarios.

Para acceder y participar en el blog, remitase a: Actividad 1 / Evidencias / Blog: Tipos de sociedad y
empresa.

> Actividades de transferencia del conocimiento.

e Taller: Construyendo mi empresa.

En esta etapa del aprendizaje se desarrollara un taller orientado hacia la evaluacion de los aprendizajes, para
desarrollarlo se debe reconocer las ideas y conceptos abordados hasta el momento como producto de la
comprension del tema.

Taller: el proceso de constitucién y puesta en marcha de una empresa no es una tarea facil, no por su
complejidad, sino por la laboriosidad de la tramitacion para formalizar dicha constitucion.

Hoy vemos en Colombia un tipo de sociedad que tiene mucho apogeo y de facil creacion y es la sociedad por
acciones simplificada (SAS), por esta raz6n como evidencia de la actividad 1 se debe describir y argumentar
cuales son los elementos y caracteristicas importantes que se necesitan para la conformacion de dicha
sociedad.

Para el desarrollo y envio del taller, remitase a: Actividad 1 / Evidencias / Taller: Construyendo mi
Empresa.

Nota: envie al instructor el archivo con el desarrollo de esta evidencia en el procesador de texto de su eleccion,
a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

3.2. Ambiente Requerido
» Ambientes Virtuales de Aprendizaje.
3.3. Materiales

» Material de formacion y materiales complementarios.
» Biblioteca SENA.
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Total horas actividad de aprendizaje: 10 horas; 2 directas (D), 8 independientes (I).

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Técnicas e Instrumentos de

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion .
Evaluacion

Implementaciéon de la rdbrica
para la valoracién de evidencias
tipo blog.

Implementacion de la rdbrica
para la valoracion de las
evidencias tipo taller.

Evidencias de Conocimiento:
Blog: Tipos de Sociedad y Empresa. | Diferencia tipos de empresas
con base en la normatividad
Evidencias de Producto: vigente y su clasificacion.

Taller: Construyendo mi Empresa.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Activo: representa los bienes y derechos apreciables en dinero, de propiedad de la empresa, se clasifica de
acuerdo con su grado de disponibilidad.

Diagnéstico financiero: es el estudio que se hace de la informacién que proporciona la contabilidad para
diagnosticar la situacién y perspectivas de la empresa.

Empresa: toda actividad econdmica organizada para la produccion, transformacién, circulacion,
administracioén o custodia de bienes, o para la prestacion de servicios. Dicha actividad se realiza a través de
uno o mas establecimientos de comercio.

Estados financieros: son el conjunto de informes preparados bajo la responsabilidad de los administradores
del negocio o la empresa, con el fin de darles a conocer a los usuarios la situacion financiera y los resultados
operacionales del negocio en un periodo determinado.

Sociedades: son aquellas constituidas por dos 0 mas personas llamados socios que se agrupan por medio
de un contrato de sociedad y son responsables del negocio.

Gastos operacionales: en esta parte del estado de resultados, se relacionan los saldos de las cuentas que
representan gastos operacionales de administracion y de ventas, realizados con el fin de producir las rentas
principales, objeto del negocio.
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

Experto tematico
German Adolfo asignado al equ!E)o .
Rodriguez Pulido de adecuacion SENA Risaralda Julio 30 de
g ' gréfica y didactica ' 2016.
de recursos

educativos.

Asesora
pedagdgica del
equipo de .
Sanchez Giraldo adecuacion SENA Risaralda. ;gli% 30 de
Autor (es) grafica y didactica
de recursos
educativos.
Guionista del
equipo de
Sandra Milena adecuacion . Julio de
Henao Melchor grafica y didactica SENA Risaralda. 2016.
de recursos
educativos.
Andrés Felipe Lider del equipo Julio de

Valencia Pimienta de adecuacion SENA Risaralda. 2016.

Diana Clemencia

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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gréafica y didactica
de recursos
educativos.
8. CONTROL DE CAMBIOS
Nombre Cargo Dependencia Fecha Razén del
Cambio
- Centro de Comercio . Actualizacion
Yenny Patricia - Julio de .
Instructor | y Servicios. formato guia de
Arenas Prada . . 2020 L
Regional Tolima aprendizaje.
Autor (es) - ———
Centro de Comercio . Actualizacion
Nelsy Mayerly - Julio de .
. . Instructor | y Servicios. formato guia de
Pareja Ortiz : . 2020 L
Regional Tolima aprendizaje.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GFPI-F-019 VO3



LN 5
% slqa

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
e Denominacién del programa de formacion: Contabilidad en las Organizaciones.
e Cddigo del programa de formacién: 12310018.
e Nombre del proyecto (si es formacién Titulada): N/A.
e Fase del proyecto (si es formacioén Titulada): N/A.
e Actividad del proyecto (si es formacion Titulada): N/A.

e Competencia: 210301019 - Contabilizar los recursos de operacion, inversion y financiacion de
acuerdo con las normas y politicas organizacionales.

e Resultados de aprendizaje a alcanzar: 210301019-02. Reconocer tipos de documentos de acuerdo
con la actividad econémica de la empresa y normatividad vigente.

e Duracién de la guia: 10 Horas.

2. PRESENTACION

Aprendiz, el SENA le da la bienvenida a la Actividad de Aprendizaje 2: Conocer la importancia de la
contabilidad, el uso de la cuenta T y los documentos contables de una organizacidon. En esta actividad
de aprendizaje se reconocera la importancia de la contabilidad en las organizaciones. Ademas, reconocera
las diferentes clases de contabilidad y los diferentes soportes contables de acuerdo con la normativa vigente.
Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, es necesario revisar los
materiales de formacién, explorar los materiales complementarios y realizar consultas en internet.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1. Descripcion de la(s) Actividad(es)
> Actividades de Reflexion inicial
Aprendiz:
En esta etapa del proceso formativo se debe reflexionar sobre el tema, inicialmente hay que tomarse un

tiempo para relajar su mente y destinar un espacio de tranquilidad para revisar internamente sus
conocimientos e ideas a partir de la resolucion de los siguientes interrogantes:
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¢ Por qué cree que es importante que las empresas lleven contabilidad?
¢, Cudl es la razén por la cual la partida doble es considerada como el método contable?

Describa las respuestas para luego confrontarlas y evaluar el proceso de aprendizaje.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razon no es calificable, pero es primordial realizarla.

Para desarrollar las actividades correspondientes al segundo resultado de aprendizaje, es preciso estudiar el
material de formacién y los materiales complementarios.

Dentro del material complementario se pueden encontrar recursos relacionados con el tema de la presente
actividad en diferentes formatos:

e Videos de YouTube.
e Enlaces web.

jAdelante!

» Actividades de contextualizacién e identificacibn de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

e Videoconferencia: Documentos contables.

Este momento de aprendizaje es fundamental para alcanzar el resultado de aprendizaje 2 del programa de
formacion: Reconocer tipos de documentos de acuerdo con la actividad econ6mica de la empresa y
normativa vigente. Para ello se debe desarrollar las actividades de aprendizaje que conllevan al logro de los
Resultados propuestos.

La videoconferencia es un espacio que se propicia para fortalecer los procesos de aprendizaje en relacion
con el tema de los documentos contables. Se tendrd la postura del instructor sobre los documentos o soportes
contables como aquellos que se utilizan en toda transaccion comercial, todo tipo de empresa debe generar
una serie de documentos que sirven para el registro de la informacion, relacionado con la forma como se hizo
la operacidn y sus condiciones, éstos respaldan la transaccion comercial a la vez sirven de soportes contables.
Tema a abordar en la videoconferencia: Documentos contables.

El propdsito de esta videoconferencia sera la posibilidad de compartir con respeto las ideas, los conceptos
que cada uno de los aprendices pueda tener, para ello, es importante tener en cuenta que el tutor orientara
el orden de participacion motivando a los aprendices a responder algunas preguntas que permitiran la
participacion colectiva y la resolucién de dudas, la comprension de ideas claras y nuevas y la aprehension de
nuevos conceptos relacionados con la temética.

Los aprendices tendran que tener una disposicién adecuada para que su palabra y participacién pueda
hacerse visible, sin temor a equivocarse para llegar al aprendizaje, seguramente algunas ideas se reformaran

y permitiran la construcciéon de nuevos aprendizajes.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes condiciones:
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e El tutor dara oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de duracién y
desarrollo de la video conferencia.

e Elrespeto por la palabra y las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el desacuerdo.

e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que contribuyan
a la generacion de mejores aprendizajes.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razén no es calificable, pero es primordial participar de ella.

» Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).

e Pruebade conocimiento: Laimportancia de la contabilidad.

Se presenta un cuestionario al aprendiz, donde demuestra la apropiacién sobre la importancia de los estados
financieros basicos y los elementos de una cuenta T.

Para acceder y presentar la prueba de conocimiento, remitase a: Actividad 2 / Evidencias / Prueba de
conocimiento: La importancia de la contabilidad.

> Actividades de transferencia del conocimiento.

e Taller: Analizando la cuenta T.

Esta evidencia pretende que se participe y apropie de situaciones reales en las que posiblemente pueda
tenerse en el escenario laboral.

Usted como asistente contable de la empresa que tiene como actividad comercial comprar y vender productos
de panaderia, realice en cuentas T las siguientes transacciones:

e Se consigna en el banco estatal $ 20.000.000

e Se compra de contado 100 cajas de margarina a $ 60.000 cada una.

e Se vende mercancia al contado por valor de $ 5.000.000

e Se compra mercancia a crédito por valor de $ 10.000.000

e Se vende mercancia a crédito al sefior Alfonso Prada por valor de $ 2.000.000.

e Se efectlia una compra por valor de $ 10.000.000 y se paga el 50 % de contado y el saldo a un mes.

e Se realiza una venta por valor de $ 3.000.000 al sefior Gabriel Camargo en donde nos cancela el 30
% en efectivo y el saldo con un cheque a 30 dias.

Para el desarrollo y envio del taller, remitase a: Actividad 2 / Evidencias / Taller: Analizando la cuenta T.

Nota: envie al instructor el archivo con el desarrollo de esta evidencia en el procesador de texto de su eleccion,
a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

3.2. Ambiente Requerido

» Ambientes virtuales de aprendizaje.
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3.3. Materiales

» Material de formacion y materiales complementarios.

> Biblioteca SENA.

Total horas actividad de aprendizaje: 10 horas; 2 directas (D), 8 independientes (I).

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento:
Prueba de conocimiento: La

Identifica tipos de documentos
seguln la actividad mercantil a

Enlace de la prueba en el LMS

importancia de la contabilidad. desarrollar.

Evidencias de Producto:
Taller: Analizando la cuenta T. con

Registra cuentas T de acuerdo | Implementacién de la rdbrica
los hechos econdmicos | para la valoracion de las

generados por la empresa. evidencias tipo taller.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Activo corriente: son bienes o derechos de la propiedad de la empresa que ya son efectivos o se convertiran
en efectivo en el corto plazo. Entre estos se encuentran: el disponible, inventario y la parte corriente de
inversiones, deudores y gastos pagados por anticipado.

Balance: documento contable que indica la situacion econdmica y financiera de una sociedad a una fecha
determinada. Esta compuesto por dos partes que han de tener idéntico valor, el activo (conjunto de bienes y
derechos) y el pasivo (recursos propios y ajenos con los que se financia el activo).

Capital: es la suma de todos los recursos, bienes y valores movilizados para la constituciéon y puesta en
marcha de una empresa. Es su razon econdémica. Cantidad invertida en una empresa por los propietarios,
S0cios 0 accionistas.

Capital de trabajo: la definicion mas simple de capital de trabajo se expresa como el excedente de activos
corrientes de los cuales dispone la compaiiia para operar, una vez ha cubierto sus pasivos de corto plazo.
Pasivo: representa el valor de todas las obligaciones contraidas por la empresa o ente econémico para ser
cubiertas o pagadas con dinero, con la prestacion de servicios futuros o simplemente con la transferencia de
un activo.

Utilidad bruta en ventas: es lo que queda para cubrir los gastos de operacion y financieros del negocio.
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Rodriguez Pulido

SENA Risaralda.

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Experto tematico
asignado al equipo

German Adolfo de adecuacion 30 de agosto

gréfica y didactica de 2016
de recursos
educativos.
Asesora
pedagodgica del
. . equipo de
lealna CIemenma adecuacion SENA Risaralda. 30 de agosto
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
e Denominacién del programa de formacion: Contabilidad en las Organizaciones.
e Cobdigo del programa de formacién: 12310018.
¢ Nombre del proyecto (si es formacién Titulada): N/A.
e Fase del proyecto (si es formacién Titulada): N/A.
e Actividad del proyecto (si es formacion Titulada): N/A.

e Competencia: 210301019 - Contabilizar los recursos de operacion, inversion y financiacion de
acuerdo con las normas y politicas organizacionales

¢ Resultados de aprendizaje a alcanzar: 210301019-03. Registrar las transacciones, soportes
contables y financieros de la empresa segun la normatividad vigente.

e Duracién de la guia: 10 Horas.

2. PRESENTACION

Aprendiz, el SENA le da la bienvenida a la Actividad de Aprendizaje 3: Identificar con base en el PUC la
dinamica y descripcién de las cuentas de acuerdo con la normatividad vigente. En esta actividad de
aprendizaje el aprendiz se concentrara en el plan Unico de cuentas, ya que el objetivo de este es buscar la
uniformidad en el registro de las operaciones econdmicas realizadas por los comerciantes con el fin de permitir
la transparencia de la informacién contable y, por consiguiente, su claridad, confiabilidad y comparabilidad.
Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, es necesario revisar los
materiales de formacién, explorar los materiales complementarios y realizar consultas en internet.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1. Descripcién de la(s) Actividad(es)
» Actividades de Reflexion inicial
Aprendiz:
En esta etapa del proceso formativo se debe reflexionar sobre el tema, inicialmente hay que tomarse un

tiempo pararelajar la mente y destinar un espacio de tranquilidad para revisar internamente sus conocimientos
e ideas a partir de la resolucion de los siguientes interrogantes:
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¢,Cudl es el fin de utilizar el PUC en nuestra economia colombiana?
¢, Qué consecuencias afrontaria las empresas comerciales al no contar con un PUC?

Describa las respuestas para luego confrontarlas y evaluar el proceso de aprendizaje.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razon no es calificable, pero es primordial realizarla.

Para desarrollar las actividades correspondientes al tercer resultado de aprendizaje, es preciso estudiar el
material de formacidn y los materiales complementarios.

Dentro del material complementario se pueden encontrar recursos relacionados con el tema de la presente
actividad en diferentes formatos:

e Videos de YouTube.
e Enlaces web.
e Archivos en PDF.

jAdelante!

» Actividades de contextualizacién e identificacibn de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

e Videoconferencia: La partida doble.

La videoconferencia es un espacio que se propicia para fortalecer los procesos de aprendizaje en relacion
con el tema de la partida doble, considerada como el método matematico de la contabilidad, esta teoria
expone que en toda transaccion intervienen minimo: la cuenta que recibe y otra cuenta que entrega para una
operacion sencilla, pero pueden suceder operaciones multiples donde sean varias las cuentas que reciben
(se debita) y varias las que entregan (se acreditan), como si fuera una balanza.

Tema abordar en la videoconferencia: La partida doble.

El propdsito de esta videoconferencia sera la posibilidad de compartir con respeto las ideas, los conceptos
gue cada uno de los aprendices pueda tener, para ello, es importante tener en cuenta que el tutor orientara
el orden de participacion motivando a los aprendices a responder algunas preguntas que permitiran la
participacion colectiva y la resolucién de dudas, la comprension de ideas claras y nuevas y la aprehension de
nuevos conceptos relacionados con la temética.

Los aprendices tendran que tener una disposicién adecuada para que su palabra y participacion pueda
hacerse visible, sin temor a equivocarse para llegar al aprendizaje, seguramente algunas ideas se reformaran
y permitiran la construccién de nuevos aprendizajes.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes condiciones:
e Eltutor dara oportunamente las reglas de interaccidn y participacion sujeta a tiempos de duracion y

desarrollo de la video conferencia.
o Elrespeto por la palabra y las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el desacuerdo.
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e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que contribuyan
a la generacion de mejores aprendizajes.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razon no es calificable, pero es primordial participar de ella.

» Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).

e Actividad interactiva: Conociendo el PUC.

Valentina es una nueva funcionaria de la empresa, la contrataron para manejar el area contable. Por
consiguiente, usted debe ayudarle a identificar aspectos importantes que debe tener en cuenta en el manejo
del plan Unico de cuentas de la empresa.

Para realizar la actividad interactiva remitase a: Actividad 3 / Evidencias / Actividad interactiva:
Conociendo el PUC.

Esta prueba permitird dar cuenta de la apropiacién del aprendizaje participando acertadamente.

> Actividades de transferencia del conocimiento.

e Taller: Aplicando el PUC.

El Plan Unico de Cuentas (PUC) busca la uniformidad de las operaciones econdémicas realizadas por los
comerciantes, transparencia de la informacion contable y lograr una mayor claridad y confiabilidad al evaluar
la situacion y evolucion de los diferentes sectores econdmicos, en Colombia opera el PUC para comerciantes.

Observamos que en el PUC para comerciantes se manejan diferentes cuentas y sus dinamicas, en este
sentido, se debera realizar la descripcion de cada una de ellas sefialando la forma en que se utiliza.

Para el desarrollo y envio del taller, remitase a: Actividad 3/ Evidencias / Taller: Aplicando el PUC.
Nota: Envie al instructor el archivo con el desarrollo de esta evidencia en el procesador de texto de su
eleccidn, a través de la plataforma virtual de aprendizaje.
3.2. Ambiente Requerido
» Ambientes virtuales de aprendizaje.

3.3. Materiales

» Material de formacion y materiales complementarios.
» Biblioteca SENA.

Total horas actividad de aprendizaje: 10 horas; 2 directas (D), 8 independientes (I).

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Técnicas e Instrumentos de

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion .
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento: | Diferencia cuentas segun L L
Implementacion de la rudbrica

Actividad interactiva: parametros técnicos ara la valoracién de actividad
Conociendo el PUC establecidos P '
. . . Implementaciéon de la rdbrica
Evidencias de Producto: Identifica cuentas del PUC P .,
. . . . para la valoracion de las
Taller: Aplicando el PUC segun la normativa vigente.

evidencias tipo taller.

5. GLOSARIO DE TERMINOS
Con animo de lucro: se constituye la empresa con el proposito de explotar y ganar utilidades.

Cuenta T: representacion grafica de la cuenta contable con sus diferentes elementos. La cuenta T permite
hacer registros contables y es la forma mas utilizada para registrar los diferentes hechos econémicos.

Dividendo: parte de los beneficios que se reparte entre los accionistas.

Estado de resultados: refleja la operacion de la empresa en un lapso determinado para dar a conocer de
manera detallada y ordenada el resultado econémico del ejercicio contable.

Fondos ociosos: excesos de activos operativos que podria tener la empresa.

Plan Unico de cuentas (PUC): catalogo de cuentas, contiene la relacion ordenada y clasificada de las clases,
grupos, y subcuentas.

Pasivo corriente: en este grupo se incluyen los impuestos, gravamenes y tasas, pasivos estimados y
provisiones; ademas de la parte corriente de obligaciones financieras, cuentas por pagar y obligaciones
laborales.

Patrimonio: es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones que posee una unidad econémica en una
fecha determinada.

6. REFERENTES BIBLIOGRAFICOS

Diaz, H. (2008). Contabilidad general. (Segundo edicion). México: Prentice Hall.
Fierro, A. (2011). Contabilidad General. (Cuarta edicion). Bogota, Colombia: Eco ediciones.

Instituto Nacional de Contadores Publicos. (s.f.). Decreto 2650 de 1993. Consultado el 24 de noviembre de
2013, en https://incp.org.co/Site/productosyservicios/legislativa/2650.htm

Plan Unico de Cuentas para Colombia. (2013). Cuentas. Consultado el 29 de julio de 2016, en
https://puc.com.co/cuentas/
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Rincon, C., Lasso, G. & Parrado, A. (2012). Contabilidad siglo XXI. (Segunda edicién). Bogota, Colombia:
Ecoe Ediciones.

Superintendencia de la Economia Solidaria (Resolucion 1515). (2001, 27 de noviembre). Diario Oficial,
44.644, 2001, 12 de diciembre.

Universidad Nacional. (s.f.). Dinamica y descripcion de las cuentas.
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE
1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacién del programa de formacion: Contabilidad en las Organizaciones.

e Cobdigo del programa de formacién: 12310018.

¢ Nombre del proyecto (si es formacién Titulada): N/A.

e Fase del proyecto (si es formacién Titulada): N/A.

e Actividad del proyecto (si es formacion Titulada): N/A.

e Competencia: 210301019 - Contabilizar los recursos de operacion, inversion y financiacion de
acuerdo con las normas y politicas organizacionales.

e Resultados de aprendizaje a alcanzar: 210301019-04. Producir estados financieros conforme a la
normatividad vigente y rendimiento de la empresa.

e Duracién de la guia: 10 Horas.

2. PRESENTACION

Aprendiz, el SENA le da la bienvenida a la Actividad de Aprendizaje 4: Utilizar los estados financieros como
herramienta clave para conocer la situacién actual de la empresa. En esta actividad de aprendizaje se
conocera la importancia que tienen los estados financieros para las empresas. Un estado financiero es una

herramienta en el que se conoce la situacion actual del usuario al término del ejercicio fiscal. En él se conocen
los ingresos, gastos y ganancias que se tuvieron a lo largo de un periodo determinado.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1. Descripcion de la(s) Actividad(es)
> Actividades de Reflexion inicial
Aprendiz:
En esta etapa del proceso formativo se debe reflexionar sobre el tema, inicialmente hay que tomarse un

tiempo para relajar su mente y destinar un espacio de tranquilidad para revisar internamente sus
conocimientos e ideas a partir de la resolucion de los siguientes interrogantes:
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¢, Hace usted un balance general de sus finanzas al finalizar el afio?
¢,Qué importancia tiene los estados financieros para el duefio de la empresa o negocio?

Describa las respuestas para luego confrontarlas y evaluar el proceso de aprendizaje.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razon no es calificable, pero es primordial realizarla.

Para desarrollar las actividades correspondientes al cuarto resultado de aprendizaje, es preciso estudiar el
material de formacidn y los materiales complementarios.

Dentro del material complementario se pueden encontrar recursos relacionados con el tema de la presente
actividad en diferentes formatos:

e Videos de YouTube.
e Enlaces web.

jAdelante!

» Actividades de contextualizacién e identificacibn de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

e Videoconferencia: Los estados financieros

La videoconferencia es un espacio que se propicia para fortalecer los procesos de aprendizaje en relacion
con el tema de los estados financieros. Se tendra la postura del instructor sobre cémo las empresas pueden
elaborar inmensidad de estados financieros segun sean las necesidades de cada momento o de cada
situacién, no obstante, la norma ha considerado unos estados financieros que ha denominado como basicos,
y en razon a ellos es preciso elaborarlos siempre.

Tema abordar en la videoconferencia: Los estados financieros.

El propdsito de esta videoconferencia sera la posibilidad de compartir con respeto las ideas, los conceptos
gue cada uno de los aprendices pueda tener, para ello, es importante tener en cuenta que el tutor orientara
el orden de participacion motivando a los aprendices a responder algunas preguntas que permitiran la
participacion colectiva y la resolucién de dudas, la comprension de ideas claras y nuevas y la aprehension de
nuevos conceptos relacionados con la tematica.

Los aprendices tendran que tener una disposicién adecuada para que su palabra y participacion pueda
hacerse visible, sin temor a equivocarse para llegar al aprendizaje, seguramente algunas ideas se reformaran
y permitiran la construccion de nuevos aprendizajes.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes condiciones:
e Eltutor dard oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de duracion y

desarrollo de la video conferencia.
o Elrespeto por la palabra y las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el desacuerdo.
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e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que contribuyan
a la generacion de mejores aprendizajes.

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta actividad de
aprendizaje, por tal razon no es calificable, pero es primordial participar de ella.

» Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).

e Pruebade conocimiento: Observando los estados financieros.

Esta prueba de conocimiento permite la participacion frente a preguntas planteadas acerca del programa de
formacion. Se le presentard un compendio de preguntas con varias opciones, pero solo una respuesta
correctay otras de verdadero y falso. Se debera elegir la respuesta con base en los conocimientos adquiridos.

Para acceder y presentar la prueba de conocimiento, remitase a: Actividad 4 / Evidencias / Prueba de
conocimiento: Observando los estados financieros.

> Actividades de transferencia del conocimiento.

e Foro Tematico: Los estados financieros basicos.

En los ultimos afios en Colombia se han llevado a cabo cambios muy importantes debido a la globalizacién
de los mercados que nos permiten conocer rapidamente las situaciones politicas, econémicas y sociales del
mundo.

De igual forma, es necesario comprender la situacién en la que se encuentran las empresas hoy en dia, ya
gue solo de esa manera es posible adoptar medidas encaminadas a lograr los objetivos.

La forma como las empresas realizan sus operaciones diarias, de compra o venta de sus productos, la
naturaleza de este, su organizacion, las politicas y medidas adoptadas, etc., se reflejan en la situacion
financiera de la empresa, esta informacién en el lenguaje de los negocios se conoce a través de los estados
financieros.

Usted como asistente de contabilidad de la empresa debido a la ausencia del contador necesita darle a
conocer al gerente la situacién actual de la empresa ¢, Qué estados financieros le presentaria y por qué?
Para acceder y participar en el foro tematico, remitase a: Actividad 4 / Evidencias / Foro Tematico: Los
estados financieros basicos.

3.2. Ambiente Requerido
» Ambientes virtuales de aprendizaje.

3.3. Materiales

» Material de formacion y materiales complementarios.
» Biblioteca SENA.
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Total horas actividad de aprendizaje: 10 horas; 2 directas (D), 8 independientes (I).

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion
Evidencias de Conocimiento: Reconoce los elementos del
Prueba de conocimiento: | balance general de acuerdo con
. L Enlace de la prueba en el LMS.

Observando los estados | la actividad econ6mica de la
financieros. empresa.
Evidencias de Producto: Reconoce la importancia de los

Foro Tematico: Los estados | estados financieros en la | Enlace Foro Temaético.
financieros basicos empresa.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

indice financiero: es el resultado de establecer la comparacion numérica entre las cifras correspondientes a
dos cuentas de un mismo estado financiero o de dos estados financieros diferentes.

NIC: Normas Internacionales de Contabilidad NIC o IFRS. Conjunto de estandares creados en Londres, por
el IASB que establecen la informacion que deben presentarse en los estados financieros y la forma en que
esa informacién debe aparecer, en dichos estados.

Operativo: es la sustitucién de costos variables por costos fijos que trae como consecuencia que, a mayores
niveles de produccion, menor el costo por unidad.

Partida doble: se llama partida doble al movimiento contable que afecta a por lo menos dos cuentas,
movimiento que representa un movimiento deudor y un movimiento acreedor. La partida doble es la esencia
de la contabilidad actual y parte integral de la ecuacién patrimonial

Razones de liquidez: es la facilidad con la cual una inversién puede convertirse en dinero. Es decir, que tan
facil se podria vender un terreno, un edificio; o también, hacer efectivo un CDT, vender bonos, o simplemente
retirar dinero de una cuenta bancaria.

Rentabilidad: incremento porcentual de riqueza. Es el rendimiento que generan los activos puestos en
operacion. La tasa de rendimiento es el porcentaje de utilidad en un periodo determinado.

6. REFERENTES BIBLIOGRAFICOS

Legis. (2013). Régimen Contable Colombiano. Bogota, Colombia: Legis S.A.
Gujardo, C (2008) Contabilidad financiera (Quinta edicién) México, D.F.
Ministerio de Hacienda. (2013). Naturaleza de los estados financieros.

Ortiz, H. (2006). Analisis Financiero Aplicado. (Catorceava Edicion). Bogota, Colombia: Universidad
Externado de Colombia.
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PUC. (2013). Seccion |: de los estados financieros. Consultado el 12 de noviembre de 2013, en
https://niif.com.co/decreto-2649-1993/estados-financieros

Universidad Libre de Colombia. (2009). Gerencia y gestion - El control financiero.

Sectorial Portal financiero, econdmico y empresarial. Consultado el 5 de marzo de 2013, en
https://www.sectorial.co/articulos-especiales/item/50664-contenido-y-estructura-de-los-estados-
financieros-bajo-normas-internacionales-de-contabilidad

Superintendencia de Industria y Comercio. (Sin fecha). Decreto 2649 de 1993. Consultado el 2 de septiembre
de 2016, en https://www.sic.gov.co/recursos_user/documentos/normatividad/Dec2649 1993.pdf

Valois, N. (2008). Analisis de estados financieros. Consultado el 09 de noviembre de 2013.
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8. CONTROL DE CAMBIOS
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Version : 01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA N
7 ‘ SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cddigo : GFPI-G-001
Guia de Aprendizaje para el Programa de Formacién Complementaria Virtual

Fecha: 2013-10-09

GUIA DE APRENDIZAJE NUM. 1

1. INTRODUCCION

Aprendiz, reciba un caluroso y afectuoso saludo y bienvenida a la Actividad de Aprendizaje 1:
Reconocer la situaciéon actual de las cuentas teniendo en cuenta los registros de la actividad
financiera.

El programa de formacion en modalidad virtual Cuentas Contables ha sido propuesto con el fin de
atender las necesidades individuales y empresariales sobre el manejo oportuno de las cuentas
contables, teniendo en cuenta que el ente econémico exige el conocimiento éptimo de estas, asi
como la interpretacién y la aplicacion de la normativa por la cual se rige la contabilidad en Colombia.
La presente guia de aprendizaje tiene como propdsito orientar al aprendiz en el estudio,
comprension de los conceptos de las cuentas, la estructura de las cuentas en los diferentes niveles,
el esquema de la cuenta T, su clasificacion, registro y caracteristicas esenciales.

Ademas del andlisis de cada uno de los sectores econémicos en los cuales se puedan implementar
en cumplimiento del desarrollo del objeto social.

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

y Cdédigo del programa: 210301020
Programa de Formacién: Cuentas

Contables.

Version: 1

Resultados de Aprendizaje: Competencia:

Reconocer la situacion actual de las cuentas | Generar la informacién contable, financiera y fiscal
contables de una entidad en el registro de su | segun normas legales y politicas organizacionales.
actividad financiera.

Duracion de la guia: Horas: 10

3. ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividades de reflexion inicial

Actividades previas
Aprendiz:
Para iniciar esta etapa consulte el cronograma de actividades, el cual se encuentra ubicado en el

botén Informacidn del programa, esto con el fin de identificar las acciones a realizar y los tiempos
de cada una de ellas.
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En segundo lugar, se debe realizar el sondeo de conocimientos previos, el cual permite medir el
nivel de conocimientos que se posee sobre la tematica del programa de formacién y el manejo de
la plataforma virtual. El sondeo pretende indagar acerca de los preconceptos, ideas y presaberes
con los cuales se llega al momento inicial del programa de formacion, para ello se debe responder
un cuestionario que indaga de manera preliminar sobre el area a estudiar. El sondeo debe ser
respondido de manera abierta y sincera, pues esta prueba, permite comprender al tutor sus
conocimientos previos y su posible acercamiento con el programa de formacion.

Para acceder al Sondeo de saberes previos, debe seguir los siguientes pasos:
e Clic en el botdn Actividades iniciales
e Clic sobre el enlace Sondeo de saberes previos.

A continuacién, se debe participar en el foro social. Este es un espacio de encuentro entre
aprendices e instructor, donde se pueden compartir expectativas, proyectos de vida y gustos. Con
este foro se pretende crear lazos de compafierismo, recreacion, esparcimiento y reflexion. Para
iniciar, se debe realizar una presentacidn personal consistente en compartir: experiencia
profesional, expectativas y aspectos que ayudan en el desarrollo de este programa. Para esto tenga
en cuenta las reglas de convivencia en ambientes virtuales de aprendizaje y la guia de foros, que
se presenta en la Informacion del programa. Es importante recordar que la redaccion es parte de
la presentacion personal y profesional.

Recuerde: el foro no es calificable, pero participar en él es el requisito para iniciar con el desarrollo
del Programa de Formacion.

Para acceder y participar en el foro social, se deben seguir los siguientes pasos:
¢ Clic en el boton: Foros de discusion.

Clic en el enlace: Foro social.

Elegir la secuencia.

Clic en el botén responder.

Digital el asunto y el contenido del mensaje.

Clic en el botén: Enviar.

Antes de elaborar las evidencias propuestas en esta actividad de aprendizaje, es preciso verificar
gue se realizaron las siguientes actividades previas:

e Actualizar los datos personales.

e Realizar el Sondeo de conocimientos previos.

e Presentarse ante su instructor y compafieros en el Foro social.

Para desarrollar las actividades correspondientes al primer resultado de aprendizaje, es preciso
estudiar los materiales de aprendizaje y los materiales de apoyo.

Para acceder a los materiales de formacion, se debe seguir los siguientes pasos:
¢ Clic en el boton Actividad 1.
¢ Clic sobre los enlaces mostrados en el elemento Material de formacion 1.
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Posterior a lo anterior, es necesario que se consulte el boton tutoriales, que se encuentra en el
menu del programa de formacion, con este se puede visualizar los videos de la plataforma virtual
de aprendizaje que se utilizan durante todo el proceso de formacidén. Se debe prestar mucha
atencion y visualizarlos cuantas veces sea necesario hasta obtener una comprensioén satisfactoria
de los mismos.

Una vez vistos y comprendidos los elementos orientadores presentados en los videos, a manera
de reflexion personal y con el fin de conocer el manejo sobre del tema, debe realizar una reflexion
personal a partir del siguiente interrogante.

¢,Cual es laimportancia de los procesos contables en la organizacién de las finanzas tanto
en una empresa como en su vida?

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta
actividad de aprendizaje, por tal razon no es calificable. No obstante es primordial realizarlo.

3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje

Video conferencia: ¢Qué son las cuentas contables?

Para iniciar la comprension tematica del curso es importante reconocer en un espacio de
interaccion comudn lo que se puede saber y conocer de manera preliminar sobre el tema, por ello
se pretende interactuar colectivamente a través de una videoconferencia en donde cada uno de
los aprendices pueda expresar lo que cree, piensa o considera son las cuentas contables, la forma
en que las cuentas hacen parte de su vida cotidiana y asi pueda expresar cada aprendiz la idea
gue tiene de manera previa sobre el curso Cuentas Contables

El proposito de esta videoconferencia sera la posibilidad de compartir con respeto las ideas, los
conceptos que cada uno de los aprendices pueda tener, para ello, es importante tener en cuenta
gue el tutor orientara el orden de participacion motivando a los aprendices a responder algunas
preguntas que permitiran la participacion colectiva y la resoluciéon de dudas, la comprension de
ideas claras y nuevas y la aprehension de nuevos conceptos relacionados con la teméatica

Los aprendices tendran que tener una disposicion adecuada para que su palabra y participacion
pueda hacerse visible, sin temor a equivocarse para llegar al aprendizaje, seguramente algunas
ideas se reformaran y permitiran la construccion de nuevos aprendizajes.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes
condiciones:
e El tutor dara oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de
duracion y desarrollo de la video conferencia
e Elrespeto por la palabray las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el
desacuerdo
e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que
contribuyan a la generacion de mejores aprendizajes.
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Consultar el video: ¢ Cémo unirse a una sesion virtual de Blackboard collaborate?, que se encuentra
en el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con la
participacién en una videoconferencia.

NOTA: es importante que recuerde que esta actividad no es calificable pero es fundamental su
participacién en el desarrollo de la actividad propuesta.

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (conceptualizacion y teorizacion)

Foro tematico:
Identificacion de las cuentas contables

Esta etapa del proceso de aprendizaje y con el fin de incentivar su participacién y comprension del
tema, es necesario que se desarrolle la participacién en el foro tematico Identificacion de las
cuentas contables. Esta actividad esta pensada para motivar la participacion activa del desarrollo
de un encuentro académico interactivo entre sus comparieros y tutor. El presente foro tiene como
meta a través de la conversacion compartida entre tutor y aprendices poder orientar el proceso de
comprension e identificacion de las cuentas contables desde su aplicacion en la vida diaria.

De este foro podran surgir importantes comprensiones cotidianas y aplicadas que den sustento al
aprendizaje en cada uno de los aprendices, por ello, el presente foro temético implica que se pueda
hacer un reconocimiento importante de los conceptos e ideas hasta aqui abordado en el curso que
le permitan exponer sus ideas de manera argumentada.

Para acceder y participar en el foro teméatico, se deben seguir los siguientes pasos:
e Clic en el botén: Foros de discusion.

Clic en el enlace Foro tematico: Identificacion de las cuentas contables

Elegir Secuencia

Clic en el botén responder

Digital el asunto y el contenido del mensaje.

Clic en el botén: Enviar.

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento

Taller:
Conceptos y cuentas

En esta etapa del aprendizaje se desarrollard un taller orientado hacia la evaluacion de sus
aprendizajes, para desarrollarlo debe reconocer las ideas y aprendizajes desarrolladas hasta el
momento como producto de la comprensién del tema.

El taller esta asociado a la actividad de aprendizaje 1 la cual pretende que usted como aprendiz
pueda problematizarse desde la tematica del curso y que usted desde su propio conocimiento
pueda compartir sus respuestas como evidencia de su proceso académico.
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Como propuesta el taller le presentara una reflexién orientada a la comprensién y el reconocimiento
de la situacion actual de las cuentas contables de una entidad donde se establece la normativa
contable, el concepto de cuenta contable, la clasificacion de las cuentas, la representacién del
catalogo de cuentas y el esquema de la cuenta T.

Usted puede enviar la solucién del taller como un archivo adjunto de procesador de texto o en su
defecto realizar el desarrollo directamente en la caja de texto.

Para presentar la solucion al taller se deben seguir los siguientes pasos:

e Clic en el botén: Actividad 1
o Clic sobre el enlace: Taller Conceptos y cuentas

Consultar el video: ¢ Como realizar el envio de una evidencia descargable?, que se encuentra en
el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con el envio
de soluciones a talleres y estudios de caso.

Esta prueba permite dar cuenta de la apropiacion del aprendizaje participando acertadamente en
el taller propuesto.

3.5. Actividades de evaluacion

Evidencias de Técnicas e
i Criterios de Evaluacion Instrumentos de
Aprendizaje er
Evaluacion

EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO

Implementacion de la
rdbrica para la
valoracién de foros

Foro tematico: Comprende las normas vigentes
Identificacién de las de registro de cuentas.
cuentas contables

teméticos
EVIDENCIAS DE DESEMPENO
Taller: Conceptosy Comprende los aspectos basicos | Implementacion de la
cuentas de los registros contables que rdbrica para la

debe realizar cualquier entidad. | valoracion de talleres.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Activo: conjunto de bienes que constituyen una empresa, con el cual se consiguen beneficios
a presente o futuro de acuerdo con su utilizacion.

Activos corrientes: activos susceptibles de convertirse en dinero en un futuro proximo, tales
como las cuentas por cobrar o los inventarios.

Activos fijos: no son liquidos porque se necesitan para el funcionamiento del negocio en forma
permanente: oficinas, maquinaria, vehiculos, etc.
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Acreditar: registro de un valor en el lado derecho, es decir, en la columna del haber, de una
cuenta.

Bancos: registra el valor de los depositos constituidos por el ente econémico en moneda nacional
y extranjera, en bancos del pais y del exterior.

Contabilidad: cienciay técnica que ensefia a recopilar, clasificar y registrar de forma sistemética
y estructural, operaciones mercantiles realizadas por una empresa, con el fin de producir informes
gue, analizados e interpretados, permitan planear, controlar y tomar decisiones sobre la actividad
de la empresa.

Costo de ventas: valor generado por la venta y distribucién de un producto o servicio.

Cuenta contable: instrumento que permite identificar, clasificar y registrar un elemento o hecho
econoémico realizado por una empresa.

Debitar: registro de un valor en el lado izquierdo, es decir, en la columna del debe de una cuenta.
Ente econdmico: actividad econémica organizada como una unidad, sobre la cual se predica el
control de los recursos.

Gastos: se refiere al egreso o salida de dinero para el pago de un bien adquirido o un servicio
prestado.

Gastos pagados por anticipado: registra el valor de los gastos pagados por anticipado que
realiza el ente econémico en el desarrollo de su actividad, los cuales se deben amortizar durante
el periodo en que se reciben los servicios o0 se causen los costos o0 gastos.

Hechos econdmicos: cualquier actividad u operacion que realice la empresa: compras, ventas,
créditos, abonos, etc.

Ingresos: se refiere a las entradas econémicas que percibe una persona natural, juridica, una
empresa, organizacion, gobierno, entre otros.

Ingresos recibidos por anticipado: cuando se recibe un ingreso por anticipado, quiere decir
gue no se ha prestado el servicio o entregado el producto, por lo tanto se adeuda al cliente la
contraprestacion por el dinero recibido.

Obligaciones financieras: comprende el valor de las obligaciones contraidas por la empresa
mediante la obtencion de recursos provenientes de establecimientos de crédito o de otras
instituciones financieras u otros entes distintos de los anteriores, del pais o del exterior. También
incluye los compromisos de recompra de inversiones y cartera negociada.

Pasivo: recursos que representan convenios de la empresa en desarrollo de los compromisos
monetarios para aportar dinero, bienes o servicios.

Proveedores: registra las obligaciones contraidas, en moneda nacional o extranjera, por la
empresa con proveedores para adquirir bienes y servicios: materiales, materias primas, equipos,
suministro de servicios.
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GUIA DE APRENDIZAJE NUM. 2

1. INTRODUCCION

Aprendiz, reciba un caluroso y afectuoso saludo y bienvenida a la actividad de aprendizaje:
Determinar el estado de ingresos y egresos teniendo en cuenta el registro de su actividad financiera.

La presente guia de aprendizaje tiene como propésito realizar la comprension del concepto,
movimientos y caracteristicas de las cuentas reales o de balance como son activo, pasivo y
patrimonio, las cuales muestran el resultado de los bienes y las obligaciones de una entidad.

Una empresa en el desarrollo de su actividad requiere un manejo eficiente de sus recursos tangible
e intangible y la planeacion de sus obligaciones, por lo tanto una buena organizacién financiera
genera confianza, competitividad y continuidad en un negocio.

El balance representa las propiedades, derechos, deberes y obligaciones que contrae una entidad
en el desarrollo del ejercicio contable, fundamental para generar el estado financiero de una
empresa, informe que permite ver la informacion real.

Con el fin de realizar una comprensién clara de los elementos relacionados con el curso Cuentas
Contables el programa plantea para usted el desarrollo de actividades para el desarrollo de su
aprendizaje. Dichas actividades le permitiran un reconocimiento general del curso.

jAdelante!

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

, Cédigo del programa: 210301020
Programa de Formacion: Cuentas

Contables Version: 1

Competencia:

Resultados de Aprendizaje: Generar la informacion contable, financiera y
Determinar el estado de ingresos y egresos fiscal segun normas legales y politicas

de una entidad en el registro de su actividad | organizacionales.

financiera.

Duracion de la guia: Horas: 10

3. ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividades de reflexion inicial

Aprendiz:

En esta etapa del proceso formativo es muy importante que lleve sus aprendizajes a un momento
de reflexién personal que le permitan una autoevaluacion consciente y real de su aprendizaje hasta
el momento sobre los temas abordados.

Pagina 1 de 10




Version : 01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA N
7 ‘ SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cddigo : GFPI-G-001
Guia de Aprendizaje para el Programa de Formacién Complementaria Virtual

Fecha: 2013-10-09

Para realizar esta reflexion puede partir dando respuesta a la siguiente pregunta que pretende
incitar sus posibles respuestas:

¢Porque es necesario el balance en una empresa?

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientarle y motivarle en el desarrollo de los temas de
esta actividad de aprendizaje, por tal razon no es calificable. No obstante, es primordial realizarla

3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje

Para desarrollar las actividades correspondientes al segundo resultado de aprendizaje, es preciso
estudiar los materiales de aprendizaje y los materiales de apoyo.

Para acceder a los materiales de formacién, se debe seguir los siguientes pasos:

e Clic en el botén Actividad 2.
e Clic sobre los enlaces mostrados en el elemento Material de formacion 2.

Video conferencia:
Aspectos de las cuentas de balance

De acuerdo con el estudio y andlisis de la informacién de las cuentas de balance es necesario que
participe en la videoconferencia: Aspectos de las cuentas de balance. El presente espacio de
encuentro académico esta motivado por la reflexion y la opinién individual. Compartir opiniones e
ideas sobre los partes realizados por los comparieros o el tutor sera la estrategia de comunicaciéon
mas importante que ponga en evidencia qué tanto se ha aprendido sobre las cuentas contables y
sus principales aspectos.

Recuerde, el material que contiene esta actividad trata sobre la identificacion de las cuentas de
balance, de esta manera usted podra tener claridad sobre las caracteristicas y manejo de las
cuentas de activo, pasivo y patrimonio, las cuales representan importancia porque permiten la
generacién de la informacién financiera y confiable.

Participar en la videoconferencia y generar discusion en relacién con el tema con sus compafieros
contribuird a un buen desarrollo y continuidad en el curso.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes
condiciones:
e El tutor dara oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de
duracion y desarrollo de la video conferencia
e Elrespeto por la palabray las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el
desacuerdo
e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que
contribuyan a la generacion de mejores aprendizajes.
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Consultar el video: ¢ Cémo unirse a una sesion virtual de Blackboard collaborate?, que se encuentra
en el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con la
participacién en una videoconferencia.

Recuerde: esta actividad no es calificable, pero es fundamental su participacion en el desarrollo de
la actividad.

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (conceptualizacion y teorizacion)

Teniendo en cuenta la importancia de las cuentas contables y la comprension de su uso la presente
actividad de apropiacion pretende que realice un esquema conceptual o teérico que le permita
poner en evidencia el nivel de apropiacién y comprensién que usted puede tener sobre el tema.

Mapa mental:
Clasificacion y caracteristicas de las cuentas de balance

Tenga en cuenta que el mapa mental puede definirse como un diagrama o herramienta de
aprendizaje, utilizada para representar conceptos o ideas asociadas a un tema en particular, es
decir, corresponde a una herramienta empleada para facilitar el aprendizaje mediante la
visualizacién de ideas de forma esguematizada, todas ellas relacionadas entre si, las cuales en
conjunto ayudan a explicar el contenido de un tema en especifico

Esta etapa del proceso de aprendizaje le propone la creacién de un mapa mental denominado
Clasificaciéon y caracteristicas de las cuentas de balance con el cual se espera que logre
plasmar su estructura mental de comprension sobre el proceso de clasificacion de las cuentas de
balance teniendo en cuenta la identificacion y diferenciacion de sus caracteristicas, haciéndolo
explicito en un esquema original disefiado desde su comprension del tema.

Se recomienda que para la construccién del mapa mental pueda partir de la siguiente pregunta
¢, COmo se pueden clasificar, segln sus caracteristicas, las cuentas de balance?

Enlaces de programas recomendados para crear mapas mentales:

Direccién web Tutorial Observacioén

El mapa mental puede ser
descargado de la pagina, a
e https://goo.gl/ifl3P2w | través del icono con imagen
e hitps://g00.gl/t95]H9 de paisaje, denominado
Download PNG, o en su
defecto se puede acceder al

https://www.gocongr.com/
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enlace web del mapa y este
servir como evidencia.

Se puede generar un enlace
web del mapa mental. Este

https://www.mindmeister.com/es e hitps://goo.gl/eNYBKv | enlace es el que finalmente
puede ser entregado como
evidencia.

Nota: ademas de las opciones, enlace web o descargar imagen, usted también tiene la opcién de
tomar un pantallazo del mapa mental (tecla: Imp Pnt), pegar el pantallazo en Paint y guardarlo en
su PC.

Para enviar la imagen o el enlace web, debe seguir los siguientes pasos:

e Clic en el boton: Actividad 2

Clic sobre el enlace Mapa mental: Clasificacion y caracteristicas de las cuentas de balance.
Adjuntar la imagen o pegar el enlace web.

Afadir un comentario en la caja de texto

Clic en el boton: Enviar.

Consultar el video: ¢ Como realizar el envio de una evidencia descargable?, que se encuentra en
el botdn Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con el envio
de soluciones a talleres y estudios de caso.

3.4. Actividades de transferencia del conocimiento.

Estudio de caso:
Realizacién de un balance

Una empresa de lacteos necesita realizar un balance de sus cuentas contables teniendo en cuenta
la siguiente informacion:

La empresa durante su existencia de 5 afios en el mercado presenta una cantidad de activos que
sumados en su totalidad suman un valor de $ 346.500.000. No obstante, y dadas las condiciones
financieras del mercado, a la fecha presenta un pasivo total de 217.000.000. Como el propdsito de
sus duefios es realizar la liquidacion de la empresa, necesitan averiguar cuél es el valor neto de su
patrimonio para determinar la reparticion en partes iguales entre sus tres socios principales.

Tenga en cuenta que, para dar respuesta a este caso, se le solicita que aplique sus conocimientos
determinando finalmente cudl es el patrimonio de la empresa.

Se recomienda que pueda leer y comprender en detalle el caso, de manera tal que pueda registrar
en un documento Word su respuesta y a continuacion realizar el envio para el conocimiento y
evaluacion de su tutor.

Para enviar el archivo de Word, debe seguir los siguientes pasos:
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e Clic en el botén: Actividad 2
Clic sobre el enlace: Estudio de caso realizacién de un balance.

Afadir un comentario en la caja de texto.
Clic en el boton: Enviar.

Adjunta el archivo de procesador de texto o el PDF con la solucion del caso.

Consultar el video: ¢ Como realizar el envio de una evidencia descargable?, que se encuentra en
el botdn Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con el envio

de soluciones a talleres y estudios de caso.

3.5. Actividades de evaluacion

Evidencias de

N Criterios de Evaluacion
Aprendizaje

Técnicas e
Instrumentos de
Evaluacién

EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO

Mapa mental:
Clasificacion y
caracteristicas de las
cuentas de balance.

Comprende los aspectos basicos
de los registros contables que
debe realizar cualquier entidad.

Implementacion de la
rdbrica para la
valoracion de talleres.

EVIDENCIA DE PRODUCTO

Interpreta el estado actual de
Estudio de caso: ingresos y egresos de una
Realizacion de un balance | entidad basado en los formatos
de estados contables.

Implementacion de la
rabrica para la
valoracion de
estudios de caso.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

e Activo: son el conjunto de bienes que constituyen una empresa, en el que se
consiguen beneficios a presente o futuro de acuerdo con su utilizacion
e Activos corrientes: son activos susceptibles de convertirse en dinero en un futuro préximo,

tales como las cuentas por cobrar o los inventarios.

e Activos fijos: no son liquidos debido a que se necesitan para el funcionamiento del negocio
en forma permanente, tales como oficinas, maquinaria, vehiculos, etc.
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Activos intangibles: son los que no tienen una existencia tangible, tales como los gastos
de constitucion de una empresa, su imagen, etc.

Acreditar: es el registro de un valor en el lado derecho, es decir, en la columna del haber,
de una cuenta.

Ajuste contable: accién y efecto de ajustar. Cambio en la contabilidad o cuenta,
aumentando o disminuyendo una cifra a su valor real. Ejemplo: en un recibo de pago el
contribuyente se equivoca al escribir el NIT; debe entonces corregirse el error para que el
dinero realmente ingrese a su cuenta.

Amortizacién: reducciones graduales de la deuda a través de pagos periddicos sobre el
capital prestado. Recuperacion de los fondos invertidos en un activo de una empresa.
Andlisis financiero: es un conjunto de principios, técnicos y procedimientos que se utilizan
para transformar la informacién reflejada en los estados financieros, en informacion
procesada, utilizable para la toma de decisiones econdémicas, tales como nuevas
inversiones, fusiones de empresas, concesion de crédito, etc.

Afio o periodo gravable: es el mismo afio calendario que comienza el 1° de enero y
termina el 31 de diciembre, pero puede comprender lapsos menores aplicables en los
siguientes casos: a sociedades que se constituyan o liquiden dentro del afio y a extranjeros
gue lleguen al pais o se ausenten de él durante el respectivo afio gravable.

Bancos: registra el valor de los depoésitos constituidos por el ente econdmico en moneda
nacional y extranjera, en bancos tanto del pais como del exterior

Base gravable: valor monetario o unidad de medida del hecho imponible sobre el cual se
aplica la tarifa para establecer el valor monetario del crédito fiscal o valor cuantitativo del
objeto de la obligacién tributaria”. Como ejemplo tenemos: en el impuesto sobre la renta la
base gravable se obtiene de restar de los ingresos netos totales los costos de produccion,
las deducciones legales y, por ultimo, las rentas exentas taxativamente sefialadas por la
ley.

Balance de prueba: informe que contiene los asientos registrados en el libro mayor con
indicacion de sus saldos débitos y créditos.

Balance general: indicador que muestra la situacion financiera, econémica y social de un
ente publico, expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la
totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y situacion del patrimonio publico.

Bien inmueble: son los bienes corporales que no pueden trasladarse de un lugar a otro.
Bien mueble: son las cosas muebles que pueden trasladarse de un lugar a otro ya sea por
si mismas -como los animales-, ya sea por una fuerza extrafia, como una silla, una mesa,
etcétera.

Caja: fondos en dinero, cheques y comprobantes de pago con tarjeta de crédito, en moneda
nacional o extranjera, de disponibilidad inmediata.

Caja menor: fondo fijo establecido en efectivo a cargo de un empleado con el fin de realizar
pagos de menor cuantia.

Causacion: momento especifico en que surge o se configura la obligacion. Ejemplo:
contablemente los costos y gastos se causan siempre que nace la obligacion de pagarlos,
asi no se paguen en el mismo momento como cuando se vende la mercancia se causa el
IVA aungue este se pague posteriormente.

Capital social: es el conjunto de bienes apreciables en dinero que los socios aportan para
el desarrollo del objeto de una sociedad, el cual debe ser fijado de manera precisa en los
estatutos sociales.
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Capital suscrito: es la parte del capital autorizado que los socios se comprometen llevar al
fondo social.

Contabilidad: es la ciencia y técnica que ensefia a recopilar, clasificar y registrar de una
forma sistematica y estructural las operaciones mercantiles realizadas por una empresa,
con el fin de producir informes que, analizados e interpretados, permitan planear, controlar,
y tomar decisiones sobre la actividad de la empresa.

Contrato: es un acto juridico bilateral destinado a originar obligaciones. Es un acuerdo de
voluntades de dos 0 mas personas para crear obligaciones. Los contratos estan destinados
a producir efectos dentro del campo patrimonial.

Contribuyente: es el sujeto respecto de quien se realiza el hecho generador de la
obligacién sustancial. Es la persona obligada por la ley tributaria a cumplir obligaciones
formales o sustanciales.

Correccion monetaria: tasa que se identifica con el reajuste que se efectia sobre el valor
de la unidad de poder adquisitivo constante, UPAC, la cual toma en cuenta la devaluacion
de la moneda.

Costo de produccién: conjunto de erogaciones requeridas para la fabricacién de los
bienes. Lo integran la mano de obra directa, los materiales directamente utilizados y los
costos indirectos de fabricacion.

Costo de ventas: es la parte del costo de produccion o de adquisicion de un bien que
corresponde a la mercancia vendida y que ha permitido la obtencion de un ingreso.
Costo historico: estd constituido por el precio de adquisicion, mas las adicionas,
construcciones, mejoras, reparaciones locativas y contribuciones por valorizacién, menos
la depreciacion.

Cuenta: la cuenta contable el instrumento que permite identificar, clasificar y registrar un
elemento o hecho econdmico realizado por una empresa.

Debitar: es el registro de un valor en el lado izquierdo, es decir, en la columna del debe, de
una cuenta.

Deducciones: son los gastos efectuados necesariamente dentro de la actividad productora
de renta y las provisiones normalmente acostumbradas para la proteccion del capital.
Depreciacion: reconocimiento racional y sistematico del costo de los bienes, distribuido
durante su vida util estimada.

Diferidos: erogaciones no reconocidas como gasto o costo de las operaciones del periodo
en que se incurren. Dentro de esta clasificacion se encuentran los gastos pagados por
anticipado, los cargos diferidos, obras y mejoras en propiedad ajena, cuando representen
importes generaran una contraprestacion futura por concepto de ganancias esperadas,
bienes o servicios.

Documento soporte: son documentos soporte de origen interno aquellos que contienen
operaciones que no afectan directamente a terceros, tales como, provisiones, reservas,
amortizaciones, depreciaciones, asientos de cierre. Son de origen externo aquellos que
contienen operaciones que involucran a un tercero, tales como, comprobantes de pago,
recibos de caja, facturas, contratos o actos administrativos que generen el registro de una
operacion.

Ecuacion contable: identidad que muestra la distribucion de la propiedad de los activos,
entre las deudas de los acreedores (pasivos) y las deudas de los duefios (patrimonio).
Ente econémico: es la empresa, esto es, la actividad econémica organizada como una
unidad, respecto de la cual se predica el control de los recursos.
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Estado de pérdidas y ganancias: es el estado financiero que proporciona un resumen de
las situaciones que motivaron la utilidad o pérdida de los recursos econémicos de una
empresa, en un determinado periodo.

Gastos: se refiere al egreso o salida de dinero para el pago de un bien adquirido o un
servicio prestado.

Gastos pagados por anticipado: registra el valor de los gastos pagados por anticipado
gue realiza el ente econdmico en el desarrollo de su actividad, los cuales se deben amortizar
durante el periodo en que se reciben los servicios 0 se causen los costos o gastos.
Hechos econdmicos: es cualquier actividad u operacion que realice la empresa. Una
compra, una venta, un crédito, un abono, etc.

Ingresos: se refiere a las entradas econémicas que percibe una persona natural, juridica,
una empresa, organizacion, gobierno, entre otros.

Ingresos recibidos por anticipado: cuando se recibe un ingreso por anticipado, quiere
decir que no se ha prestado el servicio o entregado el producto, por lo tanto se adeuda al
cliente la contraprestacién por el dinero recibido por anticipado.

Maquinaria y equipo: valor de dichos elementos, y herramientas de propiedad del ente
publico, adquiridos a cualquier titulo, para ser utilizados en el desarrollo de su funcién
administrativa o cometido estatal.

Mercancias: bienes muebles que son objeto de intercambio.

Obligaciones financieras: comprende el valor de las obligaciones contraidas por el ente
economico mediante la obtencion de recursos provenientes de establecimientos de crédito
o de otras instituciones financieras u otros entes distintos de los anteriores, del pais o del
exterior, también incluye los compromisos de recompra de inversiones y cartera negociada.
Pasivo: son los recursos que representan los convenios de la entidad econémica en
desarrollo de los compromisos monetarios para aportar dinero, bienes o servicios.
Proveedores: registra las obligaciones contraidas, en moneda nacional o extranjera por el
ente econdémico con proveedores para la adquisicion de bienes y servicios tales como
materiales, materias primas, equipos, suministro de servicios.

Renta gravable: esta constituida por la renta bruta menos las deducciones que tengan
relacién de causalidad con las actividades productoras de renta.

Renta liquida: se determina de la siguiente manera: de la suma de todos los ingresos
ordinarios y extraordinarios realizados en el afio o periodo gravable, que sean susceptibles
de producir un incremento neto de patrimonio en el momento de su percepciéon y que no
hayan sido expresamente exceptuados, se restan, las devoluciones, rebajas y descuentos
con los cuales se obtienen los ingresos netos.

Registro contable: asiento o anotacion contable que debe ser realizada para reconocer
una transaccion contable o un hecho econémico que afecte al ente publico y atiende las
normas generales de causacion y prudencia. Esta puede ser en el débito o en el crédito,
cumpliendo el principio de partida doble.

Rentabilidad: beneficio que se obtiene de una inversion o en la gestion de una empresa.
Servicio de acueducto: cuenta que representa la acumulacién de los costos directos e
indirectos necesarios en la formacion y generacion del servicio que constituye su cometido
estatal, y que tiene relacién de causalidad con los ingresos generados por la venta y
prestacion de servicio de acueducto, durante un periodo.

Servicios de energia: cuenta que representa el valor de los costos directos e indirectos
necesarios en la formacion y generacion del servicio que constituye su cometido estatal, y
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gue tienen relacion de causalidad con los ingresos generados por la venta y prestacion de
servicios, durante un periodo.

e Sociedad: es todo ente juridico constituido de acuerdo con leyes extranjeras y cuyo
domicilio principal esta en el exterior.

¢ Unidad monetaria: es la unidad monetaria para valorar las operaciones econdémicas,
presupuestales, financieras y patrimoniales de los entes publicos, en una expresién que
permita su agregacion.

e Utilidades (pérdidas) netas en operaciones: diferencia entre las utilidades o pérdidas en
ventas y los gastos operacionales en los que ha incurrido la organizacion, en desarrollo de
sus actividades.
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GUIA DE APRENDIZAJE NUM. 3

1. INTRODUCCION

Aprendiz, reciba un caluroso y afectuoso saludo y bienvenida a la actividad de aprendizaje 3:
Organizar los aspectos contables teniendo en cuenta los registros financieros para obtener un
balance adecuado.

La presente actividad de aprendizaje tiene como proposito realizar la comprension del concepto, los
movimientos y caracteristicas de las cuentas nominales o de resultado en el desarrollo de las
operaciones de una entidad u organizacion.

La determinacién en el manejo de los ingresos, gastos y costos en el desarrollo de la actividad de
la entidad nos ofrecera una rentabilidad al cierre del proceso contable importante en la sostenibilidad
de la empresa.

Las cuentas nominales representan los ingresos, gastos y costos que genera una empresa en el
desarrollo de sus actividades comerciales y financieras, como resultado de sus movimientos
evidenciando el estado de ganancias y pérdidas en el estado financiero de una empresa.

jAdelante!

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

., Cédigo del programa: 210301020
Programa de Formacién: Cuentas

Contables.

Version: 1

Competencia:
Generar la informacién contable, financiera y fiscal
segun normas legales y politicas organizacionales.

Resultados de Aprendizaje:
Planearlos aspectos contables de una entidad
en su registro financiero para obtener un
balance adecuado.

Duraciéon de la Guia: Horas: 10

3. ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividades de reflexiéon inicial

Teniendo en cuenta la etapa de aprendizaje, en este momento debe existir un dominio importante
de conceptos y aprendizajes relacionados con el tema especifico del curso. Por ello, a manera de
reflexion y con el fin de conocer los aprendizajes adquiridos por favor resuelva, a partir del
estudio del material de la Actividad de Aprendizaje 3, los siguientes interrogantes:

¢ Por qué es fundamental planear en una entidad el manejo de los ingresos, gastos y costos?
¢, C6mo maneja usted actualmente en su vida diaria sus ingresos, gastos y costos?
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Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientarle y motivarle en el desarrollo de los temas de
esta actividad de aprendizaje, por tal razon no es calificable. No obstante es primordial realizarla

3.2. Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para
el aprendizaje

Videoconferencia: Cuentas nominales

La presente etapa de aprendizaje pretende lograr un encuentro dinamico e interactivo que permita
reconocer el estado del aprendizaje individual y colectivo sobre el tema: Cuentas nominales, por
ello serd imprescindible partir de preguntas como ¢qué son las cuentas nominales? ¢ Cuales son
sus caracteristicas y diferencias? ¢ Como se clasifican las cuentas nominales?. ¢Qué importancia
tienen las cuentas nominales en el proceso contable?. Tenga en cuenta que estas preguntas seran
referencia para que usted pueda participar activamente en la video conferencia, sin embargo el
estudio y la comprensién del tema seran necesarias para lograr una adecuada participacion.

Asi mismo, recuerde que el material de las cuentas contables en su clasificacion de las cuentas de
ingresos, gastos y costos, ofrece al aprendiz un amplio conocimiento direccionandolo a la
aplicacién préactica de los registros operacionales en una entidad comercial, financiera de
servicios, etc.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes
condiciones:
e El tutor daréd oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de
duracion y desarrollo de la video conferencia
e Elrespeto por la palabray las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el
desacuerdo
e La participacién estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que
contribuyan a la generacion de mejores aprendizajes.

Consultar el video: ¢ Como unirse a una sesion virtual de Blackboard collaborate?, que se encuentra
en el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con la
participacién en una videoconferencia.

Recuerde: esta actividad no es calificable, pero es fundamental su participacion en el desarrollo de
la actividad

3.3. Actividades de apropiacion del conocimiento (conceptualizacion y teorizacion)

Prueba interactiva:
Cuentas nominales y el proceso contable

Esta etapa del proceso de aprendizaje se propone el desarrollo de la Prueba interactiva: Cuentas
nominales en el proceso contable con la cual se espera logre su conocimiento sobre el proceso
de clasificacion de las cuentas de balance teniendo la identificacion y diferenciacion de sus
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caracteristicas, haciéndolo explicito en un esquema original disefiado desde su comprension del
tema.

Para acceder y dar respuesta a la Prueba interactiva: Cuentas nominales y el proceso
contable, se deben seguir los siguientes pasos:

e Clic en el botén: Actividad 3.
e Clic sobre el enlace Prueba interactiva: Cuentas nominales y el proceso contable

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento

Blog: Concepto y caracteristicas principales de las cuentas de ingresos, gastos y costos

Un blog es una sencilla herramienta cuya funcién, en el &mbito académico, es la de difundir de
manera cronolégica los conocimientos y experiencias adquiridos sobre un tema en particular.

Destacando las ideas, los conceptos y nuevos aprendizajes sobre el tema se espera que el
aprendiz logre disefiar de manera original y practica un blog que permita evidenciar ante los
aprendizajes adquiridos en relacion con la apropiaciéon de los conceptos del curso, y de manera
especial el reconocimiento uso y manejo de las cuentas de ingresos, gastos y costos y su
importancia para una empresa.

Tenga en cuenta que la creacién de un blog permite plasmar la idea propia que se tiene sobre el
tema, ilustrando la construccién de acuerdo al sentido y el mensaje que se quiera presentar. Es
muy importante no solo dar a conocer su comprension y aprendizaje, sino también la idea, el
imaginario que se posee sobre el tema abordado, la creatividad jugara un papel importante en la
construccion. Usted podra reforzar su aporte con informacién extraida de la web siempre y cuando
sea de fuentes confiables y teniendo en cuenta, ademas, que se debe respetar los derechos de
autor y para ello toda vez que se extraiga informacién de la web o de otro medio, es necesario
incluir mediante una cita, de dénde provino la informacién y el autor de la misma. De igual manera
usted debera realizar un (1) comentario en una de las entradas de sus compafieros aprendices.
Por dltimo, recuerde que su redaccion es parte de su presentacion personal y profesional y sera
tenida en cuenta al momento de evaluar las entradas de su blog.

Para crear una entrada de blog, se deben seguir los siguientes pasos:

e Clic en el boton: Actividad 3.

e Clic sobre el enlace: Blog: Concepto y caracteristicas principales de las cuentas de
ingresos, gastos y costos

e Leer las instrucciones.

¢ Clic sobre en el boton Crear entrada de blog, para crear una entrada

3.5 Actividades de evaluacion
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. . Técnicas e
Evidencias de o .
Aprendizaje Criterios de Evaluacion Instrumentos de
Evaluacion

EV

IDENCIAS DE CONOCIMIENTO

Prueba interactiva:
Cuentas nominales en el
proceso contable

Interpreta el estado actual de
ingresos y egresos de una
entidad basado en los formatos
de estados contables.

Enlace LMS para la
presentacion de la
prueba.

EVIDENCIA DE PRODUCTO

Blog: Concepto y
caracteristicas
principales de las
cuentas de ingresos,
gastos y costos

Genera el balance general de
acuerdo con los resultados
obtenidos utilizando los formatos
contables adecuados.

Conoce la situacion actual de

Implementacion de la
rubrica para la
valoracion de las
evidencias tipo blog

una entidad en el registro de su
actividad financiera

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Activo: son el conjunto de bienes que constituyen una empresa, en el
consiguen beneficios a presente o futuro de acuerdo con su utilizacion

Activos corrientes: son activos susceptibles de convertirse en dinero en un futuro proximo,
tales como las cuentas por cobrar o los inventarios.

Activos fijos: no son liquidos debido a que se necesitan para el funcionamiento del negocio
en forma permanente, tales como oficinas, maquinaria, vehiculos, etc.

Activos intangibles: son los que no tienen una existencia tangible, tales como los gastos
de constitucion de una empresa, su imagen, etc.

Acreditar: es el registro de un valor en el lado derecho, es decir, en la columna del haber,
de una cuenta.

Ajuste contable: accién y efecto de ajustar. Cambio en la contabilidad o cuenta,
aumentando o disminuyendo una cifra a su valor real. Ejemplo: en un recibo de pago el
contribuyente se equivoca al escribir el NIT; debe entonces corregirse el error para que el
dinero realmente ingrese a su cuenta.

Amortizacién: reducciones graduales de la deuda a través de pagos periodicos sobre el
capital prestado. Recuperacion de los fondos invertidos en un activo de una empresa.
Andlisis financiero: es un conjunto de principios, técnicos y procedimientos que se utilizan
para transformar la informacion reflejada en los estados financieros, en informacion
procesada, utilizable para la toma de decisiones econdémicas, tales como nuevas
inversiones, fusiones de empresas, concesion de crédito, etc.

Aflo o periodo gravable: es el mismo afio calendario que comienza el 1° de enero y
termina el 31 de diciembre, pero puede comprender lapsos menores aplicables en los
siguientes casos: a sociedades que se constituyan o liquiden dentro del afio y a extranjeros
gue lleguen al pais o se ausenten de él durante el respectivo afio gravable.

que se
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Bancos: registra el valor de los depdsitos constituidos por el ente econdmico en moneda
nacional y extranjera, en bancos tanto del pais como del exterior

Base gravable: valor monetario o unidad de medida del hecho imponible sobre el cual se
aplica la tarifa para establecer el valor monetario del crédito fiscal o valor cuantitativo del
objeto de la obligacion tributaria”. Como ejemplo tenemos: en el impuesto sobre la renta la
base gravable se obtiene de restar de los ingresos netos totales los costos de produccion,
las deducciones legales y, por ultimo, las rentas exentas taxativamente sefialadas por la
ley.

Balance de prueba: informe que contiene los asientos registrados en el libro mayor con
indicacion de sus saldos débitos y créditos.

Balance general: indicador que muestra la situacion financiera, econémica y social de un
ente publico, expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la
totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y situacion del patrimonio publico.

Bien inmueble: son los bienes corporales que no pueden trasladarse de un lugar a otro.
Bien mueble: son las cosas muebles que pueden trasladarse de un lugar a otro ya sea por
si mismas -como los animales-, ya sea por una fuerza extrafia, como una silla, una mesa,
etcétera.

Caja: fondos en dinero, cheques y comprobantes de pago con tarjeta de crédito, en moneda
nacional o extranjera, de disponibilidad inmediata.

Caja menor: fondo fijo establecido en efectivo a cargo de un empleado con el fin de realizar
pagos de menor cuantia.

Causacion: momento especifico en que surge o se configura la obligacion. Ejemplo:
contablemente los costos y gastos se causan siempre que nace la obligacion de pagarlos,
asi no se paguen en el mismo momento como cuando se vende la mercancia se causa el
IVA aunque este se pague posteriormente.

Capital social: es el conjunto de bienes apreciables en dinero que los socios aportan para
el desarrollo del objeto de una sociedad, el cual debe ser fijado de manera precisa en los
estatutos sociales.

Capital suscrito: es la parte del capital autorizado que los socios se comprometen llevar al
fondo social.

Contabilidad: es la ciencia y técnica que ensefia a recopilar, clasificar y registrar de una
forma sistematica y estructural las operaciones mercantiles realizadas por una empresa,
con el fin de producir informes que, analizados e interpretados, permitan planear, controlar,
y tomar decisiones sobre la actividad de la empresa.

Contrato: es un acto juridico bilateral destinado a originar obligaciones. Es un acuerdo de
voluntades de dos 0 mas personas para crear obligaciones. Los contratos estan destinados
a producir efectos dentro del campo patrimonial.

Contribuyente: es el sujeto respecto de quien se realiza el hecho generador de la
obligacion sustancial. Es la persona obligada por la ley tributaria a cumplir obligaciones
formales o sustanciales.

Correccion monetaria: tasa que se identifica con el reajuste que se efectta sobre el valor
de la unidad de poder adquisitivo constante, UPAC, la cual toma en cuenta la devaluacion
de la moneda.

Costo de produccién: conjunto de erogaciones requeridas para la fabricacion de los
bienes. Lo integran la mano de obra directa, los materiales directamente utilizados y los
costos indirectos de fabricacion.
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Costo de ventas: es la parte del costo de produccion o de adquisicion de un bien que
corresponde a la mercancia vendida y que ha permitido la obtencidon de un ingreso.
Costo historico: estd constituido por el precio de adquisicibn, mas las adicionas,
construcciones, mejoras, reparaciones locativas y contribuciones por valorizacién, menos
la depreciacion.

Cuenta: la cuenta contable el instrumento que permite identificar, clasificar y registrar un
elemento o hecho econdmico realizado por una empresa.

Debitar: es el registro de un valor en el lado izquierdo, es decir, en la columna del debe, de
una cuenta.

Deducciones: son los gastos efectuados necesariamente dentro de la actividad productora
de renta y las provisiones normalmente acostumbradas para la proteccion del capital.
Depreciacion: reconocimiento racional y sistematico del costo de los bienes, distribuido
durante su vida util estimada.

Diferidos: erogaciones no reconocidas como gasto o costo de las operaciones del periodo
en que se incurren. Dentro de esta clasificacion se encuentran los gastos pagados por
anticipado, los cargos diferidos, obras y mejoras en propiedad ajena, cuando representen
importes generaran una contraprestacion futura por concepto de ganancias esperadas,
bienes o servicios.

Documento soporte: son documentos soporte de origen interno aquellos que contienen
operaciones que no afectan directamente a terceros, tales como, provisiones, reservas,
amortizaciones, depreciaciones, asientos de cierre. Son de origen externo aquellos que
contienen operaciones que involucran a un tercero, tales como, comprobantes de pago,
recibos de caja, facturas, contratos 0 actos administrativos que generen el registro de una
operacion.

Ecuacién contable: identidad que muestra la distribucion de la propiedad de los activos,
entre las deudas de los acreedores (pasivos) y las deudas de los duefios (patrimonio).
Ente econdmico: es la empresa, esto es, la actividad econémica organizada como una
unidad, respecto de la cual se predica el control de los recursos.

Estado de pérdidas y ganancias: es el estado financiero que proporciona un resumen de
las situaciones que motivaron la utilidad o pérdida de los recursos econémicos de una
empresa, en un determinado periodo.

Gastos: se refiere al egreso o salida de dinero para el pago de un bien adquirido o un
servicio prestado.

Gastos pagados por anticipado: registra el valor de los gastos pagados por anticipado
gue realiza el ente econémico en el desarrollo de su actividad, los cuales se deben amortizar
durante el periodo en que se reciben los servicios 0 se causen los costos o0 gastos.
Hechos econdmicos: es cualquier actividad u operaciéon que realice la empresa. Una
compra, una venta, un crédito, un abono, etc.

Ingresos: se refiere a las entradas econdémicas que percibe una persona natural, juridica,
una empresa, organizacion, gobierno, entre otros.

Ingresos recibidos por anticipado: cuando se recibe un ingreso por anticipado, quiere
decir que no se ha prestado el servicio o entregado el producto, por lo tanto, se adeuda al
cliente la contraprestacion por el dinero recibido por anticipado.

Maquinaria y equipo: valor de dichos elementos, y herramientas de propiedad del ente
publico, adquiridos a cualquier titulo, para ser utilizados en el desarrollo de su funcion
administrativa o cometido estatal.
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Mercancias: bienes muebles que son objeto de intercambio.

Obligaciones financieras: comprende el valor de las obligaciones contraidas por el ente
economico mediante la obtencion de recursos provenientes de establecimientos de crédito
o de otras instituciones financieras u otros entes distintos de los anteriores, del pais o del
exterior, también incluye los compromisos de recompra de inversiones y cartera negociada.
Pasivo: son los recursos que representan los convenios de la entidad econémica en
desarrollo de los compromisos monetarios para aportar dinero, bienes o servicios.
Proveedores: registra las obligaciones contraidas, en moneda nacional o extranjera por el
ente econdémico con proveedores para la adquisicion de bienes y servicios tales como
materiales, materias primas, equipos, suministro de servicios.

Renta gravable: esta constituida por la renta bruta menos las deducciones que tengan
relacién de causalidad con las actividades productoras de renta.

Renta liquida: se determina de la siguiente manera: de la suma de todos los ingresos
ordinarios y extraordinarios realizados en el afio o periodo gravable, que sean susceptibles
de producir un incremento neto de patrimonio en el momento de su percepcién y que no
hayan sido expresamente exceptuados, se restan, las devoluciones, rebajas y descuentos
con los cuales se obtienen los ingresos netos.

Registro contable: asiento o anotacion contable que debe ser realizada para reconocer
una transaccion contable o un hecho econémico que afecte al ente publico y atiende las
normas generales de causacion y prudencia. Esta puede ser en el débito o en el crédito,
cumpliendo el principio de partida doble.

Rentabilidad: beneficio que se obtiene de una inversion o en la gestion de una empresa.
Servicio de acueducto: cuenta que representa la acumulacién de los costos directos e
indirectos necesarios en la formacion y generacién del servicio que constituye su cometido
estatal, y que tiene relacion de causalidad con los ingresos generados por la venta y
prestacion de servicio de acueducto, durante un periodo.

Servicios de energia: cuenta que representa el valor de los costos directos e indirectos
necesarios en la formacion y generacion del servicio que constituye su cometido estatal, y
gue tienen relacion de causalidad con los ingresos generados por la venta y prestacion de
servicios, durante un periodo.

Sociedad: es todo ente juridico constituido de acuerdo con leyes extranjeras y cuyo
domicilio principal esta en el exterior.

Unidad monetaria: es la unidad monetaria para valorar las operaciones econémicas,
presupuestales, financieras y patrimoniales de los entes publicos, en una expresiéon que
permita su agregacion.

Utilidades (pérdidas) netas en operaciones: diferencia entre las utilidades o pérdidas en
ventas y los gastos operacionales en los que ha incurrido la organizacion, en desarrollo de
sus actividades.
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GUIA DE APRENDIZAJE NUM. 4

1. INTRODUCCION

Aprendiz, reciba un caluroso y afectuoso saludo y bienvenida a la Actividad de aprendizaje: Realizar
un registro contable teniendo en cuenta la actividad financiera y la aplicacion de normas vigentes.

En los registros contables se afectan una o mas cuentas en él debe como en el haber, conforme a
la clasificacion de las cuentas reales o de balance y las nominales o de resultado asi como su
naturaleza débito y crédito.

La tematica de la actividad tiene el propésito de direccionar al aprendiz en el proceso contable desde
el concepto de cuenta contable dandole continuidad en la aplicacién a la clasificacion y naturaleza
de las cuentas y el registro de las operaciones

La contabilidad se lleva por el sistema de partida doble con el objetivo de entregar informacion clara
y confiable en la generacion de los de los estados financieros los cuales nos muestran los bienes
tangible e intangibles, obligaciones, los ingresos, gastos y costos que contrae una entidad en el
desarrollo de su actividad

jAdelante!

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

, Cédigo del programa: 210301020
Programa de Formacién: CUENTAS

CONTABLES Version: 1

Competencia:
Generar la informacién contable, financiera y fiscal
segun normas legales y politicas organizacionales.

Resultados de Aprendizaje:
Desarrollar un registro contable de una
entidad en su actividad financiera de acuerdo
con las normas vigentes.

Duracién de la Guia: Horas: 10

3. ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividades de reflexion inicial

Para iniciar el desarrollo de las actividades de aprendizaje, reciba esta importante invitacion que
consiste en autoevaluar sus aprendizajes sobre el curso Cuentas Contables teniendo en cuenta
la siguiente pregunta:

¢ Porgque es esencial el registro de la operaciones diarias en una entidad?
Es importante que usted pueda leer la pregunta, reflexionar sobre ella y posteriormente escribir

las respuestas, para luego revisarlas nuevamente y de esta manera fortalecer sus argumentos y
aprendizajes.

Paginalde9




Version : 01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA N
7 ‘ SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL Cddigo : GFPI-G-001
Guia de Aprendizaje para el Programa de Formacién Complementaria Virtual

Fecha: 2013-10-09

Nota: este ejercicio tiene como finalidad orientar y motivar en el desarrollo de los temas de esta
actividad de aprendizaje, por tal razon no es calificable pero es primordial realizarla.

3.2. Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para
el aprendizaje

Videoconferencia:
Registro de operaciones

La palabra viva de los participantes, aprendices y tutor, es de gran relevancia para el fomento y
desarrollo de solidos aprendizajes. La videoconferencia es la posibilidad de encuentro académico,
en rostro y palabra, que potencia la comunicacion, el dialogo compartido y la exposicion de las
ideas. Por ello, teniendo en cuenta el estudio y la comprensiéon del tema “Registro de Operaciones”
es importante que usted como aprendiz pueda participar activamente con sus ideas, para lo cual
se recomienda que pueda partir de la siguiente pregunta ¢Cuales son las caracteristicas de un
registro de operaciones? ¢Qué importancia tiene un registro de operaciones para una
organizacion? ¢Qué ejemplo practico puedo presentar desde mi aprendizaje basado en la
comprension del registro de operaciones?

Teniendo en cuenta la resolucién previa de las anteriores preguntas usted como aprendiz podra
participar sin duda alguna de la Videoconferencia: Registro de operaciones.

Para acceder y participar de la videoconferencia, se debe tener en cuenta las siguientes
condiciones:
e El tutor dara oportunamente las reglas de interaccion y participacion sujeta a tiempos de
duracién y desarrollo de la video conferencia
o Elrespeto por la palabra y las ideas del otro debe prevalecer, superando incluso el
desacuerdo
e La participacion estara orientada a generar aportes conceptuales y de nuevas ideas que
contribuyan a la generacién de mejores aprendizajes.

Consultar el video: ¢ Cémo unirse a una sesion virtual de Blackboard collaborate?, que se encuentra
en el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con la
participacién en una videoconferencia.

Recuerde: esta actividad no es calificable, pero es fundamental su participacion en el desarrollo de
la actividad

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (conceptualizacidn y teorizacion)

Mapa mental:
Registro de cuentas contables

Tenga en cuenta que el mapa mental puede definirse como un diagrama o herramienta de
aprendizaje, utilizada para representar conceptos o ideas asociadas a un tema en particular, es
decir, corresponde a una herramienta empleada para facilitar el aprendizaje mediante la
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visualizaciéon de ideas de forma esquematizada, todas ellas relacionadas entre si, las cuales en
conjunto ayudan a explicar el contenido de un tema en especifico.

La presente actividad requiere que a partir de la comprension del tema pueda explicar de manera
sencilla, la forma en que usted realizaria el proceso de registro contable, tomando como ejemplo
el registro de sus ingresos y gastos cotidianos. De esta manera el ejercicio pretende que de manera
practica, pueda aplicar sus conocimientos a partir del ejemplo dado, para luego plasmar el registro
contable que usted realizo de sus ingresos y gastos cotidianos en una hoja de texto.

Recuerde. Usted podra utilizar las herramientas de disefio que le ofrece Word para disefiar el
esquema mental que represente sus ideas, dando con ello respuesta a la forma en que usted
realizaria un registro contable teniendo en cuenta sus aprendizajes.

Enlaces de programas recomendados para crear mapas mentales:

Direccion web Tutorial Observacion

El mapa mental puede ser
descargado de la péagina, a
través del icono con imagen
e https://goo.ql/fl3P2w | de  paisaje, denominado
e https://go0.gl/t95]H9 Download PNG, o0 en su
defecto se puede acceder al
enlace web del mapa y este
servir como evidencia.

Se puede generar un enlace
web del mapa mental. Este

https://www.gocongr.com/

https://www.mindmeister.com/es e hitps://goo.gl/eNYBKv | enlace es el que finalmente
puede ser entregado como
evidencia.

Nota: ademas de las opciones, enlace web o descargar imagen, usted también tiene la opcion de
tomar un pantallazo del mapa mental (tecla: Imp Pnt), pegar el pantallazo en Paint y guardarlo en
su PC.

Para enviar la imagen o el enlace web, debe seguir los siguientes pasos:

e Clic en el boton: Actividad 2

Clic sobre el enlace Mapa mental: Registro de cuentas contables.
Adjuntar la imagen o pegar el enlace web.

Afadir un comentario en la caja de texto

Clic en el boton: Enviar.

Consultar el video: ¢ Como realizar el envio de una evidencia descargable?, que se encuentra en
el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con el envio
de soluciones a talleres y estudios de caso.
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3.4 Actividades de transferencia del conocimiento

Estudio de caso:
Elaborar asiento contable de aportes de capital para iniciar una empresa

El presente caso es una representacion de un hecho casual que representa una oportunidad de
andlisis, por ello se espera que desde la lectura'y comprensiéon que usted de al caso, usted pueda
concluir elaborado un asiento contable en un documento en Word o Excel que finalmente pueda
enviar como producto y respuesta de su aprendizaje.

Presentacion del caso:

Se relinen tres amigos para definir la configuracion de una idea de negocio que debe materializarse
en la constituciéon de una nueva empresa, sin duda alguna cada uno de ellos esta dispuesto a
aportar desde su conocimiento, sus ahorros y su experiencia a la constitucién de la empresa.

Harold Bedoya, el primer socio emprendedor desea aportar tres millones de pesos en efectivo para
la constitucion de la empresa, a lo que se suma Laura Cortez quien decide aportar desde su
experiencia y capital humano todo su conocimiento como abogada laboral a la constitucion de la
empresa, decidié no cobrarle a la empresa durante el primer afio sus honorarios mensuales de
$3.200.000 luego de la constitucion de la empresa. Finalmente Julidn Dominguez aporta 12
millones de pesos representados en maquinaria y equipos de computo y oficina para el
funcionamiento de la empresa.

Teniendo en cuenta lo anterior usted como aprendiz debera calcular la totalidad de los aportes
tangibles e intangibles como capital de para la constitucion de la empresa y registrar debidamente
el asiento contable de la constitucion de dicha organizacion

Se recomienda que pueda leer y comprender en detalle el caso, de manera tal que pueda registrar
en un documento Word su respuesta y a continuacion realizar el envio para el conocimiento y
evaluacién de su tutor.

Para enviar el archivo de Word, debe seguir los siguientes pasos:
e Clic en el boton: Actividad 3
e Clic sobre el enlace: Estudio de caso: Elaborar asiento contable de aportes de capital para
iniciar una empresa.
e Adjunta el archivo de procesador de texto o el PDF con la solucién del caso.
¢ Afadir un comentario en la caja de texto.
e Clic en el botén: Enviar.

Consultar el video: ¢ Como realizar el envio de una evidencia descargable?, que se encuentra en
el botén Tutoriales, del menu del curso, en caso tal de presentarse dudas relacionadas con el envio
de soluciones a talleres y estudios de caso.

3.5 Actividades de evaluacion
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Evidencias de Lo e UEEiess €
Aprendizaje Criterios de Evaluacion Instrumgptos de
Evaluacion
EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO
Interpreta el estado actual de
ingresos y egresos de una
entidad basado en los formatos
Mapa mental: de estados contables. Implementacion de la
Registro de cuentas rubrica para la
contables Utiliza adecuadamente los | valoracion de talleres.

formatos contables para el
registro de las actividades
contables de cualquier entidad

EVIDENCIA DE PRODUCTO

Determina acciones pertinentes,
basado en el estado de
resultados y el balance general | Implementacion de la
de una entidad. rdbrica para la
valoracién de
Genera los formatos para los | estudios de caso.

estados contables de una entidad
de acuerdo a las normas vigentes

Estudio de caso:

Elaborar asiento contable
de aportes de capital para
iniciar una empresa.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Activo: son el conjunto de bienes que constituyen una empresa, en el que se
consiguen beneficios a presente o futuro de acuerdo con su utilizacién

Activos corrientes: son activos susceptibles de convertirse en dinero en un futuro préximo,
tales como las cuentas por cobrar o los inventarios.

Activos fijos: no son liquidos debido a que se necesitan para el funcionamiento del negocio
en forma permanente, tales como oficinas, maquinaria, vehiculos, etc.

Activos intangibles: son los que no tienen una existencia tangible, tales como los gastos
de constituciéon de una empresa, su imagen, etc.

Acreditar: es el registro de un valor en el lado derecho, es decir, en la columna del haber,
de una cuenta.

Ajuste contable: accion y efecto de ajustar. Cambio en la contabilidad o cuenta,
aumentando o disminuyendo una cifra a su valor real. Ejemplo: en un recibo de pago el
contribuyente se equivoca al escribir el NIT; debe entonces corregirse el error para que el
dinero realmente ingrese a su cuenta.

Amortizacién: reducciones graduales de la deuda a través de pagos periodicos sobre el
capital prestado. Recuperacion de los fondos invertidos en un activo de una empresa.
Andlisis financiero: es un conjunto de principios, técnicos y procedimientos que se utilizan
para transformar la informacion reflejada en los estados financieros, en informacion
procesada, utilizable para la toma de decisiones econdmicas, tales como nuevas
inversiones, fusiones de empresas, concesion de crédito, etc.
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Afio o periodo gravable: es el mismo afio calendario que comienza el 1° de enero y
termina el 31 de diciembre, pero puede comprender lapsos menores aplicables en los
siguientes casos: a sociedades que se constituyan o liquiden dentro del afio y a extranjeros
gue lleguen al pais o se ausenten de él durante el respectivo afio gravable.

Bancos: registra el valor de los depdsitos constituidos por el ente econdmico en moneda
nacional y extranjera, en bancos tanto del pais como del exterior

Base gravable: valor monetario o unidad de medida del hecho imponible sobre el cual se
aplica la tarifa para establecer el valor monetario del crédito fiscal o valor cuantitativo del
objeto de la obligacion tributaria”. Como ejemplo tenemos: en el impuesto sobre la renta la
base gravable se obtiene de restar de los ingresos netos totales los costos de produccion,
las deducciones legales y, por ultimo, las rentas exentas taxativamente sefialadas por la
ley.

Balance de prueba: informe que contiene los asientos registrados en el libro mayor con
indicacion de sus saldos débitos y créditos.

Balance general: indicador que muestra la situacion financiera, econémica y social de un
ente publico, expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la
totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y situacion del patrimonio publico.

Bien inmueble: son los bienes corporales que no pueden trasladarse de un lugar a otro.
Bien mueble: son las cosas muebles que pueden trasladarse de un lugar a otro ya sea por
si mismas -como los animales-, ya sea por una fuerza extrafia, como una silla, una mesa,
etcétera.

Caja: fondos en dinero, cheques y comprobantes de pago con tarjeta de crédito, en moneda
nacional o extranjera, de disponibilidad inmediata.

Caja menor: fondo fijo establecido en efectivo a cargo de un empleado con el fin de realizar
pagos de menor cuantia.

Causacion: momento especifico en que surge o se configura la obligacion. Ejemplo:
contablemente los costos y gastos se causan siempre gue nace la obligacion de pagarlos,
asi no se paguen en el mismo momento como cuando se vende la mercancia se causa el
IVA aungue este se pague posteriormente.

Capital social: es el conjunto de bienes apreciables en dinero que los socios aportan para
el desarrollo del objeto de una sociedad, el cual debe ser fijado de manera precisa en los
estatutos sociales.

Capital suscrito: es la parte del capital autorizado que los socios se comprometen llevar al
fondo social.

Contabilidad: es la ciencia y técnica que ensefia a recopilar, clasificar y registrar de una
forma sistematica y estructural las operaciones mercantiles realizadas por una empresa,
con el fin de producir informes que, analizados e interpretados, permitan planear, controlar,
y tomar decisiones sobre la actividad de la empresa.

Contrato: es un acto juridico bilateral destinado a originar obligaciones. Es un acuerdo de
voluntades de dos 0 mas personas para crear obligaciones. Los contratos estan destinados
a producir efectos dentro del campo patrimonial.

Contribuyente: es el sujeto respecto de quien se realiza el hecho generador de la
obligacion sustancial. Es la persona obligada por la ley tributaria a cumplir obligaciones
formales o sustanciales.
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Correccion monetaria: tasa que se identifica con el reajuste que se efectta sobre el valor
de la unidad de poder adquisitivo constante, UPAC, la cual toma en cuenta la devaluacion
de la moneda.

Costo de produccién: conjunto de erogaciones requeridas para la fabricacion de los
bienes. Lo integran la mano de obra directa, los materiales directamente utilizados y los
costos indirectos de fabricacion.

Costo de ventas: es la parte del costo de produccion o de adquisicion de un bien que
corresponde a la mercancia vendida y que ha permitido la obtencién de un ingreso.
Costo historico: estd constituido por el precio de adquisicion, mas las adicionas,
construcciones, mejoras, reparaciones locativas y contribuciones por valorizaciéon, menos
la depreciacion.

Cuenta: la cuenta contable el instrumento que permite identificar, clasificar y registrar un
elemento o hecho econdmico realizado por una empresa.

Debitar: es el registro de un valor en el lado izquierdo, es decir, en la columna del debe, de
una cuenta.

Deducciones: son los gastos efectuados necesariamente dentro de la actividad productora
de renta y las provisiones normalmente acostumbradas para la proteccion del capital.
Depreciacion: reconocimiento racional y sistematico del costo de los bienes, distribuido
durante su vida util estimada.

Diferidos: erogaciones no reconocidas como gasto o costo de las operaciones del periodo
en que se incurren. Dentro de esta clasificacién se encuentran los gastos pagados por
anticipado, los cargos diferidos, obras y mejoras en propiedad ajena, cuando representen
importes generaran una contraprestacion futura por concepto de ganancias esperadas,
bienes o servicios.

Documento soporte: son documentos soporte de origen interno aquellos que contienen
operaciones que no afectan directamente a terceros, tales como, provisiones, reservas,
amortizaciones, depreciaciones, asientos de cierre. Son de origen externo aquellos que
contienen operaciones que involucran a un tercero, tales como, comprobantes de pago,
recibos de caja, facturas, contratos 0 actos administrativos que generen el registro de una
operacion.

Ecuacién contable: identidad que muestra la distribucion de la propiedad de los activos,
entre las deudas de los acreedores (pasivos) y las deudas de los duefios (patrimonio).
Ente econémico: es la empresa, esto es, la actividad econémica organizada como una
unidad, respecto de la cual se predica el control de los recursos.

Estado de pérdidas y ganancias: es el estado financiero que proporciona un resumen de
las situaciones que motivaron la utilidad o pérdida de los recursos econdmicos de una
empresa, en un determinado periodo.

Gastos: se refiere al egreso o salida de dinero para el pago de un bien adquirido o un
servicio prestado.

Gastos pagados por anticipado: registra el valor de los gastos pagados por anticipado
que realiza el ente econémico en el desarrollo de su actividad, los cuales se deben amortizar
durante el periodo en que se reciben los servicios 0 se causen los costos o0 gastos.
Hechos econdmicos: es cualquier actividad u operaciéon que realice la empresa. Una
compra, una venta, un crédito, un abono, etc.
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Ingresos: se refiere a las entradas econémicas que percibe una persona natural, juridica,
una empresa, organizacion, gobierno, entre otros.

Ingresos recibidos por anticipado: cuando se recibe un ingreso por anticipado, quiere
decir que no se ha prestado el servicio o entregado el producto, por lo tanto se adeuda al
cliente la contraprestacion por el dinero recibido por anticipado.

Maquinaria y equipo: valor de dichos elementos, y herramientas de propiedad del ente
publico, adquiridos a cualquier titulo, para ser utilizados en el desarrollo de su funcién
administrativa o cometido estatal.

Mercancias: bienes muebles que son objeto de intercambio.

Obligaciones financieras: comprende el valor de las obligaciones contraidas por el ente
econdémico mediante la obtencion de recursos provenientes de establecimientos de crédito
o de otras instituciones financieras u otros entes distintos de los anteriores, del pais o del
exterior, también incluye los compromisos de recompra de inversiones y cartera negociada.
Pasivo: son los recursos que representan los convenios de la entidad econémica en
desarrollo de los compromisos monetarios para aportar dinero, bienes o servicios.
Proveedores: registra las obligaciones contraidas, en moneda nacional o extranjera por el
ente econdémico con proveedores para la adquisicion de bienes y servicios tales como
materiales, materias primas, equipos, suministro de servicios.

Renta gravable: esta constituida por la renta bruta menos las deducciones que tengan
relacién de causalidad con las actividades productoras de renta.

Renta liquida: se determina de la siguiente manera: de la suma de todos los ingresos
ordinarios y extraordinarios realizados en el afio o periodo gravable, que sean susceptibles
de producir un incremento neto de patrimonio en el momento de su percepcién y que no
hayan sido expresamente exceptuados, se restan, las devoluciones, rebajas y descuentos
con los cuales se obtienen los ingresos netos.

Registro contable: asiento o anotacion contable que debe ser realizada para reconocer
una transaccion contable o un hecho econémico que afecte al ente publico y atiende las
normas generales de causacion y prudencia. Esta puede ser en el débito o en el crédito,
cumpliendo el principio de partida doble.

Rentabilidad: beneficio que se obtiene de una inversion o en la gestion de una empresa.
Servicio de acueducto: cuenta que representa la acumulacién de los costos directos e
indirectos necesarios en la formacion y generacion del servicio que constituye su cometido
estatal, y que tiene relacién de causalidad con los ingresos generados por la venta y
prestacion de servicio de acueducto, durante un periodo.

Servicios de energia: cuenta que representa el valor de los costos directos e indirectos
necesarios en la formacion y generacion del servicio que constituye su cometido estatal, y
que tienen relacion de causalidad con los ingresos generados por la venta y prestacion de
servicios, durante un periodo.

Sociedad: es todo ente juridico constituido de acuerdo con leyes extranjeras y cuyo
domicilio principal esta en el exterior.

Unidad monetaria: es la unidad monetaria para valorar las operaciones econémicas,
presupuestales, financieras y patrimoniales de los entes publicos, en una expresion que
permita su agregacion.

Utilidades (pérdidas) netas en operaciones: diferencia entre las utilidades o pérdidas en
ventas y los gastos operacionales en los que ha incurrido la organizacion, en desarrollo de
sus actividades.
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